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ACTA No. 01 

FECHA: San José de Cúcuta, 10/06/2026 

 
DE: Departamento Atención Clínica y Rehabilitación 

PARA: Secretaría General 

 

 
Según lo dispuesto en el Acuerdo No 001 del 29 de febrero del 2024, del Archivo General de la Nación, que reza en su 
"parágrafo 2. Los documentos de apoyo no se consignarán en la Tabla de Retención Documental - TRD de las dependencias 
y, por lo tanto, pueden ser eliminados cuando pierdan su utilidad, dejando constancia en acta suscrita o documento equivalente 
y conforme a los procedimientos aprobados por el” respectivo jefe de la dependencia. 

Relación de documentos de archivo a eliminar: 
 

TIPO 
DOCUMENTAL 

CONTENIDO 

Nombre de los Documentos a 
Eliminar 

FECHA (S) FOLIOS 

Total, de 
Páginas por Tipo 

Octal 

 
UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

DD MM AA 

FORMATOS 
Implementos de 
laboratorio 

18 12 1997 40 PAQUETES 

FORMATOS 
Implementos de 
laboratorio 

19 11 1998 67 PAQUETES 

FORMATOS 
Implementos de 
laboratorio 

2 12 1999 31 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
3 

 
5 

 
2000 

 
39 

 
PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
20 

 
2 

 
2001 

 
67 

 
PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
5 

 
3 

 
2002 

 
68 

 
PAQUETES 

FORMATOS Pauta para la higiene de manos 25 10 2002 37 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

15 5 2003 86 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 

material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
21 

 
2 

 
2004 

 
90 

 
PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
12 

 
10 

 
2005 

 
254 

 
PAQUETES 

FORMATOS Kardex 11 8 2006 115 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
8 

 
9 

 
2006 

 
170 

 
PAQUETES 

FORMATOS Formatos de registros 18 10 2007 383 PAQUETES 



Documento Digital - Copia controlada 

(La descarga o impresión de este documento le da carácter de COPIA NO CONTROLADA) 
 

 

 

GESTION DOCUMENTAL 
CÓDIGO FO-GD-15 

VERSIÓN 01 

ACTA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE APOYO 
FECHA 20/11/2024 

PÁGINA 2 de 6 

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ 

Líder Gestión Documental Equipo Operativo de Calidad Líder Calidad 
 

TIPO 
DOCUMENTAL 

CONTENIDO 

Nombre de los Documentos a 
Eliminar 

FECHA (S) FOLIOS 

Total, de 
Páginas por Tipo 

Octal 

 
UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

DD MM AA 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

22 
 

3 
 
2008 

 
129 

 
PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de asistencia de 
estudiantes 

3 12 2008 98 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

2 12 2008 123 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
7 

 
9 

 
2009 

 
100 

 
PAQUETES 

FORMATOS Formato asistencia docentes 12 2 2009 266 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

20 6 2009 52 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

4 12 2009 110 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

8 6 2010 120 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

3 12 2010 94 PAQUETES 

FORMATOS Programación de laboratorio 15 2 2010 214 PAQUETES 

FORMATOS Cotización DIDACLIBROS 27 7 2010 98 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Manual único de estándares y de 
verificación de laboratorio de 
simulación clínica 

 
5 

 
5 

 
2010 

 
87 

 
PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de préstamo de 
laboratorios 

20 2 2010 134 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
17 

 
3 

 
2010 

 
214 

 
PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de solicitud de 
asesorías 

20 2 2011 94 PAQUETES 

FORMATOS Informe de regencia y farmacia 23 11 2011 162 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de asistencia de 
estudiantes 

2 11 2011 53 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

12 6 2011 117 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

22 8 2011 98 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

11 5 2011 118 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
10 

 
11 

 
2011 

 
182 

 
PAQUETES 
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TIPO 
DOCUMENTAL 

CONTENIDO 

Nombre de los Documentos a 
Eliminar 

FECHA (S) FOLIOS 

Total, de 
Páginas por Tipo 

Octal 

 
UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

DD MM AA 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
9 

 
6 

 
2012 

 
201 

 
PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
18 

 
11 

 
2012 

 
193 

 
PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

12 2 2012 130 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

3 12 2012 127 PAQUETES 

FORMATOS 
Plantilla disponible de laboratorio 
de simulación clínica 

10 9 2012 154 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

14 3 2013 93 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

6 11 2013 124 PAQUETES 

FORMATOS 
Lista de materiales entregados 
para su debida limpieza 

19 11 2013 329 PAQUETES 

FORMATOS Formato de asesorías 26 6 2013 83 PAQUETES 

FORMATOS Formato de asistencia docentes 29 11 2013 43 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
20 

 
2 

 
2013 

 
140 

 
PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
19 

 
11 

 
2013 

 
117 

 
PAQUETES 

FORMATOS Formato asistencia docentes 29 5 2014 91 PAQUETES 

FORMATOS Formato asistencia docentes 2 8 2014 114 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

12 6 2014 158 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

20 11 2014 173 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de asistencia de 
estudiantes 

29 5 2014 84 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de asistencia de 
estudiantes 

19 12 2014 103 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

25 5 2014 209 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
10 

 
12 

 
2014 

 
196 

 
PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
8 

 
4 

 
2015 

 
127 

 
PAQUETES 
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TIPO 
DOCUMENTAL 

CONTENIDO 

Nombre de los Documentos a 
Eliminar 

FECHA (S) FOLIOS 

Total, de 
Páginas por Tipo 

Octal 

 
UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

DD MM AA 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
3 

 
12 

 
2015 

 
121 

 
PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

6 6 2015 154 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

8 11 2015 168 PAQUETES 

FORMATOS Programación de laboratorios 15 8 2015 113 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de solicitud de 
asesorías 

4 6 2015 126 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de asistencia de 
estudiantes 

19 6 2015 93 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de asistencia de 
estudiantes 

19 12 2015 115 PAQUETES 

FORMATOS Formato asistencia docentes 12 6 2015 91 PAQUETES 

FORMATOS Formato asistencia docentes 19 12 2015 92 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de asistencia de 
estudiantes 

31 3 2016 100 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

19 9 2016 418 PAQUETES 

FORMATOS Programación de laboratorios 15 2 2016 114 PAQUETES 

FORMATOS Recibo y entrega de turnos 21 6 2016 303 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de asistencia de 
estudiantes 

19 10 2016 213 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
12 

 
5 

 
2016 

 
64 

 
PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
5 

 
12 

 
2016 

 
312 

 
PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

15 6 2017 264 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

25 11 2017 191 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de asistencia de 
estudiantes 

12 12 2017 292 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
12 

 
6 

 
2017 

 
135 

 
PAQUETES 

FORMATOS 
Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

19 12 2017 262 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de asistencia de 
estudiantes 

30 6 2018 270 PAQUETES 

FORMATOS Recibo y entrega de turnos 29 6 2018 190 PAQUETES 
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TIPO 
DOCUMENTAL 

CONTENIDO 

Nombre de los Documentos a 
Eliminar 

FECHA (S) FOLIOS 

Total, de 
Páginas por Tipo 

Octal 

 
UNIDAD DE CONSERVACIÓN 

DD MM AA 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
15 

 
3 

 
2018 

 
296 

 
PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
13 

 
6 

 
2018 

 
362 

 
PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
10 

 
11 

 
2018 

 
262 

 
PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de reporte de 
novedades 

5 3 2018 59 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

14 5 2018 206 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

21 10 2018 157 PAQUETES 

FORMATOS 
Lista de materiales para su 
debida limpieza 

1 6 2019 290 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

5 3 2019 446 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

12 6 2019 290 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

15 6 2019 139 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

18 11 2019 168 PAQUETES 

FORMATOS 
Solicitud de prestamos de 
simuladores de laboratorio 

26 3 2019 394 PAQUETES 

FORMATOS Recibo y entrega de turnos 20 2 2019 256 PAQUETES 

FORMATOS Formato asistencia docentes 29 2 2020 79 PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
20 

 
2 

 
2020 

 
67 

 
PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
22 

 
5 

 
2022 

 
287 

 
PAQUETES 

 
FORMATOS 

Formato solicitud préstamo de 
material para talleres de practica 
formativa intramural. 

 
15 

 
11 

 
2022 

 
396 

 
PAQUETES 

FORMATOS 
Formato préstamo material 
extramural 

13 6 2022 361 PAQUETES 

FORMATOS Formato asistencia docentes 16 2 2022 230 PAQUETES 

FORMATOS 
Formato de asistencia de 
estudiantes 

28 2 2022 157 PAQUETES 

 
Atentamente, 
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ELABORADO POR VISTO BUENO 

 
FIRMA 

 
 

FIRMA 

 

NOMBRE SANDRA MILENA MARTINEZ ROJAS NOMBRE  Ruby Elizabeth Vargas Toloza 

CARGO 
Director Dpto Atención Clínica y 
Rehabilitación de la FCSalud 

CARGO Jefe UGAD (E)  

 


