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ACUERDO No. 079
(20 DE NOVIEMBRE DE 2015)

Por el cual se modifica el Acuerdo No.046 19 de julio de 2005 “Por el cual Crea el
Comité de Archivo y Correspondencia” y se dictan otras disposiciones.

EL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD FRANCISCO DE
PAULA SANTANDER, en uso de sus facultades legales y estatutarias.

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 69 de la Constitucion Politica de Colombia faculté a las Universidades para
darse sus directivas y regirse por sus propios estatutos.

Que el articulo segundo de la Ley 80 de 1989, sefiala las funciones del Archivo General de la
Nacién y en su literal b) preceptua: "Fijar politicas y expedir reglamentos necesarios para
organizar la conservacion y el uso adecuado del patrimonio documental de la Nacién, de
conformidad con los planes y programas que sobre la materia adopte la Junta Directiva".

Que, la Ley 594 de 2000, “Ley General de Archivos™ establece la obligatoriedad de organizar
los archivos de la Administracion Publica en sus diferentes niveles, las entidades privadas que
cumplen funciones publicas y los demas organismos regulados por la presente Ley.

Que, el Decreto 4124 de 2004 “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, y
se dictan otras disposiciones relativas a los Archivos Privados”, derogado por el Decreto 2578
de 2012 (Diciembre 13) Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, se
establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto nimero 4124 de 2004 y se dictan
otras disposiciones relativas a la administracion de los archivos del Estado.

Que, el Acuerdo No.046 de 19 de julio de 2005, “Por el cual se crea el Comité de Archivo y
Correspondencia de la Universidad Francisco de Paula Santander ", establece lo siguiente:

ARTICULO PRIMERO: Crear el Comité de Archivo y Correspondencia de la
Universidad, el cual quedara conformado de la siguiente manera:

La Secretaria General, quien lo presidird
El Jefe de Planeacion.

El Jefe de Admisiones y Registro

El Jefe de la Division de Recursos Humanos

El Jefe de la Division de Sistemas

El Auxiliar Administrativo de la Unidad de Correspondencia, con voz, sin voto y quien
actuara como Secretario del Comité.

PARAGRAFO: Cuando la naturaleza del asunto lo requiera, serdn invitados
aquellos funcionarios o especialistas que puedan aportar elementos de juicio
necesarios en las sesiones correspondientes.

ARTICULO SEGUNDQO: Funciones. El Comité de Archivo y Correspondencia
de la Universidad Francisco de Paula Santander, tendrd las siguientes funciones:

a. Proponer al Consejo Superior Universitario, el Reglamento General de Archivos de
la UFPS, sus modificaciones y propender por el cumplimiento de lo establecido en él.

b. Estudiar previamente las solicitudes de eliminacion documental, presentadas
por las diferentes dependencias, considerando el valor administrativo, legal,
Juridico, contable, fiscal, cultural e historico de los documentos.
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c. Adoptar y aplicar las normas y politicas archivisticas establecidas por el
Archivo General de la Nacion.

d. Propiciar la formacion y capacitacion del personal vinculado a los archivos
en los diferentes niveles y dreas de trabajo.

e. Promover y vigilar la aplicacién de criterios comunes para el manejo,
evaluacion, seleccion, comservacion, descarte, destruccion y traslado de
documentos a los archivos correspondientes.

f. Aprobar la Tabla de Retencién Documental de la Institucion y fijar la fecha de
su aplicacion.

g. Hacer seguimiento a la aplicacién de las Tablas de Retencion Documental de
la UFPS.

ARTICULO TERCERO: Apoyo y verificacion: La oficina de Control Interno
elaborard un plan de verificacion con el objeto de vigilar el cumplimiento de las
normas y politicas archivisticas vigentes aprobadas en el Comité de Archivo y
Correspondencia, en donde los lineamientos deberdn ser aplicados en cada una
de las dependencias como de obligatorio cumplimiento.

Que, el Decreto 1080 de 2015 en los articulos 2.8.2.1.15. y 2.8.2.1.16 de conformidad al
Decreto 2578 de 2012, articulo 14 y 15 se establece mediante acto administrativo un Comité
Interno de Archivo cuya funcién es asesorar a la alta direccion de la entidad en materia
Archivistica y de gestion documental, definir las politicas, los programas de trabajo y los
planes relativos a la funcién archivistica institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000
y demds normas reglamentarias.

Que, el Comité Administrativo como consta en Acta No. 08 del 12 noviembre de 2015 avalo
positivamente para presentacion ante el Consejo Superior Universitario del presente proyecto
de Acuerdo “Por el cual se deroga Acuerdo No.046 de 19 de julio de 2005 “Por el cual se
crea el Comité de Archivo y Correspondencia” por el Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura, Presidencia de la Republica de Colombia, en los articulos 2.8.2.1.15. y 2.8.2.1.16 de
conformidad al Decreto 2578 de 2012 del Ministerio de Cultura, Presidencia de la Republica
de Colombia, articulo 14 y 15 del Comité Interno de Archivo lo siguiente “Por el cual Crea el
Comité de Archivo y Correspondencia” y se dictan nuevas disposiciones.

ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO: Modificar la denominacién del Comité de Archivo vy
Correspondencia por Comité Interno de Archivo.

ARTICULO SEGUNDO: Modificar la composicion del Articulo Primero del Acuerdo No.
046 de 2005, el cual quedara asi: el Comité Interno de Archivo de la Universidad Francisco de
Paula Santander, estara conformado de la siguiente manera:

1. El Secretario General o su delegado.
2. El Coordinador encargado de la UGAD.
3. El jefe de la Oficina Juridica.
" 4. El jefe de la Oficina de Planeacion o la dependencia equivalente.
5. El jefe de la Division de Sistemas.

6. El Jefe de la Oficina de Control Interno, quien tendrd voz pero no voto, o quien haga sus
veces.
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Pardgrafo 1. Podrdn asistir como invitados, con voz pero sin volo, funcionarios o
particulares que puedan hacer aportes en los asuntos tratados en el Comité (funcionario

de otras dependencias de la entidad, especialistas, historiadores o usuarios externos
entre otros).

ARTICULO TERCERO: Modificar el Articulo Segundo del Acuerdo 046 de 2005, el cual
quedara asi: El Comité Interno de Archivo de la Universidad Francisco de Paula Santander,
tendra las siguientes funciones:

1. Asesorar a la alta direccion de la entidad en la aplicacion de la normatividad
archivistica.

2. Aprobar la politica de gestion de documentos e informacién de la entidad.

3. Aprobar las tablas retencion documental y las tablas de valoracién documental de la
entidad y enviarlas al Consejo Departamental de Archivo para su convalidacion y al
Archivo de la Nacion Jorge Palacios Preciado para su registro.

4. Responder por el registro de las tablas de retencién documental o las tablas de
valoracién documental en el Registro Unico de Series Documentales que para el efecto
cree el Archivo General la Nacion.

s

. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a modernizar la funcion archivistica de la
entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias de la
informacion en la gestion de documentos electrénicos de conformidad con lo
establecido en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

6. Aprobar el programa de gestion de documentos fisicos y electronicos presentados por el
drea de archivo de la respectiva Entidad.

7. Aprobar el plan de aseguramiento documental con miras a proteger los documentos
contra los diferentes riesgos.

8. Revisar e interpretar la normatividad archivistica que expida el Archivo General de la
Nacién Jorge Palacios Preciado y los Archivos Generales Territoriales y adoptar las
Decisiones que permitan su implementacion al interior de la respectiva entidad,
respetando siempre los principios archivisticos.

9. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de las tecnologias de la informacién en la

Entidad teniendo en cuenta su impacto sobre la funcion archivistica interna y la gestion
documental.

10. Aprobar el programa de gestion documental la entidad.

11. Aprobar formas, formatos y formularios fisicos y electrénicos que requiera la entidad
para el desarrollo de sus funciones y procesos.

12. Acompaiar la implementacién del Gobierno en linea de la entidad en lo referente al
impacto de este sobre la gestion documental y de informacion.

3. Presentar a las instancias asesoras y coordinadoras del Sistema Nacional Archivos,
propuestas relacionadas con el mejoramiento de la funcion archivistica.

14. Apoyar el disefio de los procesos de la entidad y proponer ajustes que faciliten la
gestion de documentos e informacion, tanto en formato fisico como electrénico.
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15. Aprobar la implementacion de normas técnicas nacionales e internacionales que
contribuyan a mejorar la gestion documental de la entidad.

16. Consignar sus decisiones en Actas que deberdn servir de respaldo de las
deliberaciones y determinaciones tomadas.

17. Hacer seguimiento a la implementacion de las tablas de retencion documental y tablas
de valoracién documental, asi como al Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, en
los aspectos relativos a la gestion documental.

18. La Rectoria podrad asignar funciones adicionales, siempre que estas se relacionen con
el desarrollo de la normatividad colombiana en materia de archivos y gestion
documental.

ARTICULO CUARTO: La Universidad Francisco de Paula Santander debera cefiirse a los
lineamientos y politicas del Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones en lo concerniente con el uso de tecnologias, gobierno en linea, la iniciativa
cero papel, y demas aspectos de competencia de este Ministerio.

ARTICULO QUINTO: Conférmese y reglaméntese el comité interno de archivo de la UFPS
Seccional Ocafia, de conformidad con lo dispuesto en el presente Acuerdo y en concordancia
con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015.

ARTICULO SEXTO: El presente Acuerdo rige a partir de su expedicion.

s

PUBLIQUESE Y C

ELTEX10 BUE ANTECEUE ‘SE REVIZD
€N SUS ASPECIDS TEBALES

CUCUTA - COLOMBIA




