
 

 
 
 
 
 
 

¿Hay 

convenio? 

SI 

SI 

 ¿La empresa de 

tus prácticas te 

afiliará a la ARL? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Flujograma Proceso de 

Prácticas Profesionales (PP) 

Proporcionar la carta de presentación 
de practicas profesionales a la 
entidad para su aprobación.* 

*1. El estudiante debe buscar donde 

realizar sus PP. 

2.La carta de aceptación por parte de la 

empresa debe manifestar la modalidad 

de las PP junto con la información del 

estudiante aceptado 

 

Solicitud de 

documentos a 

la empresa  

Diligenciar formulario 

del Programa 

Solicitar copia 

del convenio 

NO 

NO 

Supervisar la 

confirmación/legalización 

del convenio 

Supervisar la 

confirmación/legalización 

dela ARL y descargar 

certificado 

1.Cámara de comercio o acta de posesión de 
representante legal (cuando es entidad pública); 
2.RUT; 3.Cedula del representante legal; 4.Carta 

de 
aceptación especificando la modalidad de 

trabajo; 5.Carta de autorización de realización 
del convenio; 6.Cedula del supervisor de las PP; 

7.Llenar formulario del programa para 
continuar con el proceso 

Solicitar certificado de 

afiliación a la ARL 

Formalización de las prácticas 

profesionales ante el programa 

Formulario “Afiliación 

ARL” 

1. Carta de aceptación de la empresa; 

2.Matrícula Académica con reporte de prácticas 

profesionales; 3.Fotocopia del Carné 

actualizada; 4.Fotocopia de la Cédula al 150%; 

5.Afiliación a una ARL; 6.Formato acta de inicio; 

7.Convenio UFPS-Entidad; 8.Formato de 

inscripción de prácticas profesionales. 

Elaboración del 

Plan de Trabajo* 

*Para la elaboración del 

plan de trabajo hay una 

fecha límite de entrega, 

por lo cual es importante 

enviarla sin retrasos 
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Instructivo: 

Presentación 

de Informes 



 

 
 
 
 
 
 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Informes de Avance* 

*Para los informes de avance se debe tener en 

cuenta que las fechas de presentación son las 

mismas que las fechas de parciales asignados 

por el programa de ingeniería ambiental en el 

marco del calendario académico de la 

universidad. 

Instructivo para la sustentación 
de práctica profesional 

Sustentación de las 

Prácticas Profesionales* 

 

Instructivo Presentación 

de Informes 

*Para los informes de avance se debe tener en 

cuenta que las fechas de presentación son las 

mismas que las fechas de parciales asignados 

por el programa de ingeniería ambiental en el 

marco del calendario académico de la 

universidad. 


