HE (™) Acreditacion Institucional
\YJ, enAlta Calidad
Univers'idad FranCiSCO Resolucion Men 015176 del 02 de agosto de 2022

de Paula San'_cander

Vigilada Minedu

PREGUNTAS FRECUENTES
1. ¢Cuales son los requisitos para presentar anteproyectos?
REQUISITOS PARA LAPRESENTACION DEL ANTEPROYECTO DE GRADO

+¢ Carta dirigida al Comité Curricular del programa de Derecho remitida por los
estudiantes que desean presentar el Anteproyecto. (en la carta de debe relacionar el
titulo del anteproyecto, Nombres completos, numero de documento de identidad,
correo y codigo de los estudiantes que presentan el anteproyecto, y el area del
proyecto que va desarrollar.

% Carta dirigida al Comité Curricular del programa de Derecho remitida por el
director (a) que acepta la direccion del anteproyecto a los estudiantes en el
desarrollo del Proyecto,

Nombre y Curriculo Vitae (si no es docente de la UFPS) de la persona que ejercera
como director (a) segun sea el caso debera acreditar experiencia en el de desarrollo
del proyecto.

s TENER CURSADO por lo menos el 60% de los créditos académicos
correspondientes al plan de estudios. TENER HABILITADO y matriculado en
DIVISIST 2.0 la materia Trabajo de Grado. ACREDITAR mediante reporte de
DIVISIST 2.0 la matricula de la materia Trabajo de Grado.

Los documentos anteriores deben estar marcado con el codigo del estudiante en
pdf.

L)

¢ El trabajo debe estar marcado con el codigo del estudiante del Anteproyecto en
formato WORD.

2. ¢Cuales son los Lineamientos Para La Presentacion De un Anteproyecto
de Grado?

1. Tabla de contenido
2. Titulo
3. Planteamiento del problema
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3.1. Formulacion del problema

3.2. Justificacion

3.3. Alcance

3.4. Limitaciones

4. Objetivos

4.1 Objetivo general

4.2. Objetivo especifico

5 Marco Teorico

5.1. Antecedentes

6. Disefio metodoldgico

6.1. Recursos disponibles: Materiales
6.2. Recursos institucionales (convenio)
6.3. Recursos financieros (presupuesto)
6.4 Cronograma de actividades

7. Bibliografia

3. ¢Cudlesson los requisitos para solicitar fechas de sustentacion de proyecto
de grado?

- Solicitud del estudiante ante el Director de Programa con el Formato de
cumplimiento de pensum (en las fechas estipuladas por el Comité Curricular)

REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DEL PROYECTO DE GRADO

X/

+ Carta dirigida al Comité Curricular del programa de Derecho remitida por los
estudiantes en la cual deberan: Solicitar fecha de sustentacion y jurados
evaluadores del Proyecto de Grado y el area del trabajo desarrollado.

¢ Carta dirigida al Comité Curricular del programa de Derecho remitida por el
director (a) con el visto bueno que ya cumplié con los objetivos propuestos, donde
solicita fecha de sustentacidn y asignacién de jurados calificadores.

s HABER CURSADO el 100% de los creditos académicos correspondientes al plan
de estudios. TENER HABILITADO Y MATRICULADO en DIVISIST 2.0 la
materia Trabajo de Grado. mediante reporte de DIVISIST 2.0 la matricula de la
materia Trabajo de Grado.

% Recibo de la Liquidacion cancelada el 100%
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++ Constancia de Terminacion de materias
Todos los documentos en un solo PDF marcado en el codigo del estudiante(s)
 El proyecto de grado debe estar marcado con el cédigo del estudiante en formato
WORD con los anexos que correspondan.

4. ¢Cuéles son los requisitos para obtener el certificado de terminacién de
materias?
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/COMO SOLICITO UNA

CONSTANCIA

DE TERMINACION
DE MATERIAS?

Proceso de grado
(8 Generar Recibo de Pago
Documentos
A CONUINUACION Se kstan Las OpCiones Cisponidies Para generar el respectivo recibo de pago.
Recibos de Pago
Constancias Seleccione una constancia -
D Otros pagos [1 ]
8 Pagos =3 S
CONSTANCIA GRADUADO POSGRADO
¥ PLAD
CONSTANCIA DE ASISTENCIA POSGRADOS
& Notificaciones CONSTANCIA DE VINCULACION POSGRADOS
CONSTANCIA PERMANENCIA POSGRADOS
0% Configuracién o g e
CONSTANCIA TERMINACION DE MATERIAS
7 Examen en lin~ POSGRADOS

Ingresa al Portal Divisist y en el ment dar clic
en "Recibos de pago - constancias" y genera
el recibo de pago por derechos pecuniarios bien
sea estudiante de pregrado o posgrado

Descarga el recibo de pago y cancela en la
entidad financiera que esté autorizada por la

\—/ Universidad.

Una vez la entidad financiera reporta el pago a la

Universidad, se habilita la solicitud de constancia de

terminacion de materias para que el director de

programa la apruebe o rechace segun previa verificacion
\—/ de requisitos académicos.
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Validada la solicitud de parte del director
de programa, la Vicerrectoria Asistente de
Estudios podra visualizar su solicitud y
continuar con el proceso para la generacion

J del documento.

La Vicerrectoria Asistente de Estudios verifica:

® Que la historia académica del estudiante se encuentre
actualizada especificamente con la copia del documento de
identidad

e El cumplimiento de requisitos académicos segun el Estatuto
Estudiantil Acuerdo 051 de 2019.

Finalmente, el estudiante recibe una
notificacion para que descargue la constancia
de terminacion de materias en el portal
Divisist.

Universidad Francisco
de P/aulahSajntaander
Vigilada Mineducacion
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5. ¢Cuales son los lineamientos del programa de derecho para cumplir el
requisito de anteproyecto para los y las estudiantes del programa que
opten por curso de profundizacion o por la judicatura como modalidades
alternas al trabajo de grado

En concordancia el Acuerdo 051 de 2019 sefala:

Articulo 142. El estudiante podra optar por una de las siguientes modalidades del
trabajo de grado:

(..)

Independiente de la modalidad de trabajo de grado seleccionada por el
estudiante y previo cumplimiento de los requisitos normados exigidos para tal
efecto, éste debera presentar un Anteproyecto ante el Comité Curricular del Plan
de Estudios. El desarrollo del trabajo de grado solo podra ser iniciado por el
estudiante, si cuenta con la aprobacion oficial del Anteproyecto correspondiente por
parte del Comité Curricular del Plan de Estudios.

- LINEAMIENTOS DEL ANTEPROYECTO CUANDO SE OPTE POR
JUDICATURA

El Comité Curricular del Programa de Derecho, conforme a lo establecido en el
articulo 142 antes descrito y las particularidades de la Judicatura como componente
alterno al proyecto de grado, establece la siguiente estructura de Anteproyecto a
presentar ante el Comité, para los y las estudiantes de Derecho que opten por esta
modalidad alterna al trabajo de grado, conforme al Acuerdo 031 de 2022 emanado del
Consejo Superior Universitario:

- Solicitud escrita con la intencién de optar a judicatura como requisito de grado.

- Enel mismo escrito solicitar carta de presentacion del Plan de Estudios ante el
Despacho o entidad respectiva

- Tener matriculado proyecto de grado

- Presentar paz y salvo de consultorio
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- Afiliacion a la ARL por parte de la Universidad (anexar cédula — certificado
de la EPS) debe tener en cuenta si la judicatura es ad honorem la Universidad
la cubre ARL; si la judicatura es paga la cubre la empresa.

- Compromiso de que una vez sea posesionado se presentard por escrito un
informe al Comité que contenga lo siguiente:

Identificacion del Despacho o entidad donde se realizara la Judicatura
Jefe 0 Supervisor Inmediato

Funciones a desarrollar en el periodo de la Judicatura

Duracion de la Judicatura

Copia del acto de posesion y la materia matriculada.

6. ¢Cuales son los requisitos para solicitar fecha de sustentacion de
judicatura?

REQUISITOS PARA LA SUSTENTACION DE JUDICATURA

+ Carta dirigida al Comité Curricular del programa de Derecho remitida por el
estudiante que haya culminado la judicatura deseando presentar el informe de
judicatura (en la carta de debe relacionar nombres completo, nimero de documento
de identidad, cddigo, correo y el nimero de la resolucion con fecha, expedida por
el Consejo Superior de la Judicatura).

% Informe de judicatura (Utilice el formato institucional obrante en la pestafa
“Judicatura” de la pagina web de Derecho UFPS)

¢ Resolucion expedida por el Consejo Superior de la Judicatura reconociendo la
culminacion de la judicatura.

% Reporte de DIVISIST 2.0 de la matricula de la materia Trabajo de Grado.

Los anteriores requisitos deben ser allegados en un solo pdf denominado con el
codigo del estudiante, mediante correo dirigido a derecho@ufps.edu.co
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- LINEAMIENTOS DEL ANTEPROYECTO CUANDO SE OPTE POR
CURSO DE PROFUNDIZACION EN LOS CASOS EN LOS QUE EL COMITE
CURRICULAR AUTORICE OFERTAR ESTA MODALIDAD DE GRADO

El Comité Curricular del Programa de Derecho, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 142 antes descrito y las particularidades de los Cursos de Profundizacion
como componente alterno al proyecto de grado, establece la siguiente estructura de
Anteproyecto a presentar ante el Comité, para los y las estudiantes de Derecho que
opten por esta modalidad alterna al trabajo de grado, cuando el Comité Curricular del
Programa apruebe previamente la realizacion de dichos cursos como modalidad de
grado.

- Tener matriculado proyecto de grado

- ldentificacion del Curso de Profundizacién

- Duracion

- Conocimientos a adquirir

- Anexar copia de la matricula al Curso de Profundizacion respectivo

7. ¢Cuales son los requisitos para presentar preparatorios?

REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE LOS PREPARATORIOS

X Primero generar recibo de pago (DIVISIT) en “otros pagos” escogiendo el area
que desea presentar

X Carta dirigida al Comité Curricular del programa de Derecho remitida por el
estudiante que desean solicitar el area del preparatorio (en la carta debe relacionar
nombre completo, nimero de documento de identidad, correo, cddigo del estudiante
que presenta el preparatorio y celular de contacto)

X Materia matriculada proyecto de grado (generar pdf en DIVISIST)

X Recibo (0s) de pago del preparatorio (s)
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Los anteriores requisitos deben ser diligenciados en el siguiente link de
preparatorios:

https://forms.gle/\VVexOxegZkpW5emBx9

8. ¢ Qué hacer en caso de que el estudiante tenga mas de dos afios de haber
terminado materias y no se ha graduado?

Si el estudiante tiene mas de dos afios de haber terminado materias y no se ha graduado
debe solicitar la prorroga al Consejo de Facultad de Educacién Artes y Humanidades.

Lo anterior, conforme al del estatuto estudiantil ARTICULO 161. El alumno que no
presente el trabajo de grado dentro de los dos (2) arios siguientes a la fecha de
terminacién de sus asignaturas, debera solicitar al Consejo de Facultad respectivo una
nueva prorroga justificando los motivos por los cuales el trabajo de grado no fue
realizado en ese lapso.

. Elaborar una carta o escrito motivado donde se expliquen y sustenten claramente
las razones por las cuales no se realizé ni presentd el trabajo de grado durante los dos (2)
afios posteriores a la terminacion de las asignaturas.
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