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INTRODUCCION

El fin de este documento es ofrecer orientaciones a las instancias involucradas sobre las actividades que
deben ser consideradas de manera efectiva y eficiente en el proceso de Gestion Estudiantil para brindar
informacion clara y precisa a los admitidos de los diferentes programas académicos de la Universidad
articulando el uso de las herramientas tecnoldgicas con el estamento estudiantil y administrativo.

De igual manera se divulgan las diferentes estrategias de comunicacion que se han venido adelantando
para que los estudiantes se sensibilicen en temas académicos orientados bajo la promocion de informacion
en el Plan de Medios de la Vicerrectoria Asistente de Estudios.
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ESTRATEGIAS DE COMUNICACION SOBRE ACTIVIDADES ACADEMICAS DEL
PROCESO FORMATIVO

A continuacién, se presentan estrategias normativas y de divulgacién que corresponden a la
caracterizacion académica y requisitos de orden general:

1. DEBERESY DERECHOS

Estos lineamientos contemplan aspectos importantes dentro de la normativa institucional siendo flexible
al desarrollo académico del estudiante. Por consiguiente, también se ilustra la manera como se promueve
en la comunidad universitaria la divulgacién y conocimiento de los mismos.

1.1. Normativa

La Ley 30 de 1992 por la cual se organiza el servicio publico de la Educacién Superior, mediante
el Articulo 3 textualmente cita: “El Estado, de conformidad con la Constitucion Politica de
Colombia y con la presente Ley, garantiza la autonomia universitaria y vela por la calidad del
servicio educativo a traves del ejercicio de la suprema inspeccion y vigilancia de la Educacion
Superior”

El Estatuto General Acuerdo 048 de 2007 de la Universidad Francisco de Paula Santander en el
Capitulo XIlI DE LOS ESTUDIANTES determina en el Articulo 111 aspectos importantes que
deben ser desarrollados en el Estatuto Estudiantil y entre ellos abarca el literal d. Los derechos y
deberes de los  estudiantes. que podrda  consultar en el  siguiente  link
https://ww?2.ufps.edu.co/universidad/normatividad.

En esta linea de orden el Estatuto Estudiantil Acuerdo 051 de 2019 define criterios académicos
respecto a los Deberes y Derechos de los Estudiantes contemplados en el Capitulo VI. que podra
consultar en el siguiente link https://ww2.ufps.edu.co/universidad/normatividad

1.2 Divulgacion

Dentro de los diferentes medios de difusion el admitido podra consultar la informacion de la siguiente
manera:

Pagina institucional http://www.ufps.edu.co. A través de la pagina institucional se ofrece en la
portada principal el link Normatividad (https://ww?2.ufps.edu.co/universidad/normatividad) y alli
se visualiza de manera directa los principales Acuerdos aprobados por el Consejo Superior
Universitario o se puede realizar la consulta de Acuerdos y Resoluciones emanadas por los
organos de direccion.
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Figura 2. Acuerdo Estatuto Estudiantil

e Correo Electrénico: A través de este medio se remitira al correo institucional de cada estudiante
admitido, el archivo PDF del Estatuto Estudiantil Acuerdo 051 de 2019, con el fin de contar con la
informacion que se socializara en el primer semestre en la catedra de Introduccién a la Vida

Universitaria.
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Figura 3. Correo Electronico - Mensaje

Plataforma o Portal Divisist Estudiantes (https://divisist2.ufps.edu.co/). El estudiante con su
Caodigo y Contrasefia ingresard al portal Divisist Estudiantes y en el Menu del portal encontrara
Informacion Estudiantil. Dentro de esta opcidn podré consultar la Normativa, donde le permitira
descargar el Estatuto Estudiantil en formato PDF. También es importante precisar que en la opcién
Generalidades se puntualizan los Deberes y Derechos de los estudiantes que de facil acceso usted
los podra consultar.
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Los estudiantes son un componente fundamental para la funcion de Ig@niversidad Francisco de Paula Santander, siendo importante para la Institucion dar a conocer

aspectos relevantes que hacen parte de lo contemplado en el Acueyo 051 del 13 de septiembre de 2019 Estatuto Estudiantil, el cual constituye la carta de
navegacion normativa que requiere de su conocimiento y les origfitara respecto a los deberes y derechos, estimulos y tramites académicos y administrativos inmersos
O Estatuto Estudiantil en los procesos y procedimientos de nuestra Aima Mater.
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Figura 4. Portal Estudiantes de Pregrado
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Figura 5. Deberes y Derechos

2. COSTOS ASOCIADOS AL PROCESO FORMATIVO

2.1 Normativa

El Acuerdo 071 de 1990 por el cual la Universidad establece el sistema de liquidacion de
matricula y otros derechos pecuniarios de uso de recursos institucionales para los estudiantes
de preuniversitarios, formacion tecnoldgica y formacién universitario de la Universidad
Francisco de Paula Santander, y se adoptan otras disposiciones. que podra consultar en el
siguiente link https://wwz2.ufps.edu.co/universidad/normatividad

Acuerdo No. 001 del 18 de febrero de 2009. Por el cual se establece el pago de Derechos
Pecuniarios para aspirantes, estudiantes y egresados de la Universidad Francisco de Paula
Santander sede Central y seccional Ocafia en las diferentes modalidades Presencial, Distancia
y Preuniversitario. que podra consultar en el siguiente link
https://ww2.ufps.edu.co/universidad/normatividad

2.2 Divulgacion

El estudiante podra consultar en la pagina institucional en el link de la Vicerrectoria
Administrativa  https://ww2.ufps.edu.co/vicerrectoria/vicerrectoria-administrativa/527 el
valor de los rangos de matricula y derechos pecuniarios de los diferentes requerimientos.
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Universidad  Vicerrectoria Administrativa

Vicerrectoria Administrativa

Menu de Informacién SMMLV
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Valores de Matricula y Derechos Pecuniarios Segtin el SMMLV
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» SMMLV
» 2022

Rango de MatriculaNivel del Ingreso mensual en SMLVLiquidaciéon de matricula en SMMLV
» 2021 1 0a2SMMLV 0.50 SMMLV

2 Al 0.75 SMMLV

3 1.00 SMMLV
© Normatividad 4 1.50 SMMLV

5 5SMMLV + $ 1 a6 SMML 2.00 SMMLV
© Formatos 6 6 SMMLV + $ 1 a 8 SMM 2.50 SMMLV

7 8 SMMLV +$ 1a 10 SMMLV 3.00 SMMLV

Figura 6. Bases Derechos Pecuniarios
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VALORES DE MATRICULA PARA ASPIRANTES Y ESTUDIANTES EN LA MODALIDAD PRESENCIAL

Formatos JORNADA DIURNA - SEDE CENTRAL ¥ OCANA
Valor de matricula en
Rango de Matricula Nivel del Ingreso mensual en SMLV SMMLY
1 0322 SMMLY $ 650.000
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. 3 3 SMMLV + $ 1a 4 SMMLV $ 1.300.000
Ejec. PreSUpUESta‘eS 4 45MMLV + 5 1a 5 SMMLY $ 1.950.000
5 5SMMLV + 5 123 6 SMMLY $ 2.600.000
MMLY + 5 1a 8 SMMLV $ 3.250.000
Presupuesto & bS
P 7 8SMMLV + 5 12 10 SMMLV $ 3.900.000
8 Mis de 10 SMMLV o sin informacién $ 4.550.000
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©
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© Tari. de Serv. de Ext.
©
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Contabilidad

VALORES DE MATRICULA PARA ASPIRANTES Y ESTUDIANTES EN LA MODALIDAD PRESENCIAL
- JORNADA NOCTURNA

Figura 7. Derechos Pecuniarios Vigentes

3. POLITICAS SOBRE REINGRESOS, RETIROS, CAMBIOS DE PROGRAMA

Respecto a la trazabilidad académica del estudiante aspectos como los reingresos, cancelacion
definitiva y de semestre, traslados de un programa académico se encuentran bajo la normativa
institucional definidos como se referencia a continuacion:

3.1 REINGRESOS
3.1.1 Normativa
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El Paragrafo 1 del Articulo 17 del Estatuto Estudiantil Acuerdo 051 de 2019 establece que “El
Consejo de Facultad decidira sobre las solicitudes de reingreso de estudiantes que se hayan
retirado sin  reserva de cupo”. Podrd consultar en el siguiente  link
https://ww2.ufps.edu.co/universidad/normatividad

3.1.2 Divulgacion

Calendario Académico. En la programacion de Calendario Académico se planean
actividades semestralmente que orientan al estudiante y a la comunidad universitaria en
general respecto a la funcion académica y administrativa de la Institucion. Por lo anterior usted
podra consultar en la pagina institucional en el link “Calendarios”
https://wwz2.ufps.edu.co/seccion/calendario.

W5 Universidad Francisco (€
I_F';gde Paula Santander *
Vigilada Mineducacion N

RESOLUCION N°088
(MAYO 15 DE 2024)

Por la cual se aprueba el Calendario Académico para el Segundo Semestre de 2024 Modalidad
Presencial.

El Consejo Académico de la Universidad Francisco de Paula Santander en uso de sus atribuciones legales
y estatutarias,

RESUELVE:

ARTICULO UNICO: Aprobar el Calendario Académico para el Segundo Semestre del 2024,
modalidad presencial programas académicos pregrado.

== MAYO
27 MAYO AL 27| Serologia a estudiant i
JUNIO g estudiantes antiguos
31 MAYO Fecha limite de ajustes en el SIA de parte de los Directores de Programa ante la Divisién

de Sistemas para generar las resoluciones de Cambio de Pensum 11-2024
Fecha limite de ajustes en el SIA de parte de los Directores de Programa ante la Division

31 MAYO de Sistemas para generar las resoluciones de Cambio de jornada 11-2024
= ____JUNIO :
Fecha limite de envio de respuestas de parte de las Facultades a los aspirantes que
6 JUNIO solicitaron traslado, transferencia, homologacion egresado, cambio de jornada para el II-

2024. (Envio de Resolucién de Homologacion para los solicitantes aprobados)

Reunién con Aspirantes admitidos por Traslados, Transferencias, Egresados, Cambios
7 JUNIO de Jornada y Cambios de sede de parte de la Vicerrectoria Asistente de Estudios para
el semestre 2024-I1

Ifigura 8. Resolucion vigente Calendario Académico

Pagina Institucional. Ingresa al link https://wwz2.ufps.edu.co/seccion/calendario y alli podra
consultar los diferentes calendarios académicos de las modalidades presencial y distancia
especificamente las fechas autorizadas para solicitar Activacion de Codigo o Reintegro segun
el tiempo de retiro temporal.
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Inicio / Calendario

Calendario

Figura 9. Link Calendarios

Es importante precisar que en la Pagina Institucional en el link de “Atencion al Ciudadano” usted podra
consultar https://ww?2.ufps.edu.co/universidad/atencion ciudadano/1025 los diferentes Tramites de la

Vicerrectoria Asistente de Estudios, donde se encuentra el paso a paso para la solicitud de Activacion de

Cadigo y/o Reintegro.

Atencion al Ciudadano

Men de Informacion Tramites

o o 6 060/ 6 o o6 o

TRAMITES VICERRECTORIA
ASISTENTE DE ESTUDIOS

© Tramites

FO-GE-36 SOLICITUDES VAIE Y ADMISIONES V3
© Manual de Atencién al Ciudadano
© Horario de Atencion

© Carta de Trato Digno a la Ciudadania

© Linea Telefénica

© Directorio
© Correo Flsico VICERRECTORIA ASISTENTE DE ESTUDIOS

© Correo Electrénico

© Notifice

nes Judiciales

© Georeferenciacion

Figura 10. Tramites Atencion al Ciudadano

e Portal Divisist Estudiantes. En el Portal Divisist 2.0 Estudiantes en la ventana de “Noticias
Académicas” se publican las piezas publicitarias de las actividades relevantes seglin la
programacion mensual del Calendario Académico. https://divisist2.ufps.edu.co/
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Noticias Académicas X

> Fechas Importantes
Brwn 28.FEB-22 - Divisat

# Publicado, 28-FEB-22 - Divisis

ESTUDIANTE UFPS
N EN CUENTA LA L
SOLICITUDES ACADEMICAS:

# Publicado, 28-ENE-22 - Divisis!
Ruta para el proceso de Inscripcion a las Pruebas de Estado de Educacion superior para

estudiantes Saber Pro. Saber TvT Y Saber Pro Exterior. consultar en el siquiente enlace i

Figura 11. Noticias Académicas — Divisist

> Pruebas Saber Pro 2022

3.2 RETIROS

3.2.1 Normativa

e El Articulo 31 del Estatuto Estudiantil Acuerdo 051 de 2019 establece que “La cancelacion de
la matricula la puede solicitar el alumno al Vicerrector Asistente de Estudios dentro de las seis
(6) primeras semanas de clase, sin que le quede registro de calificaciones en su hoja de vida
académica. Vencido este término, ningin estudiante podra cancelar matricula, salvo casos de
fuerza mayor, cuya autorizacion dependera del Consejo de Facultad donde esté inscrito el Plan
de Estudios”.

e Para los estudiantes que ingresan por primera vez el Paragrafo 2 del Articulo 30 del Estatuto
Estudiantil Acuerdo 051 de 2019 establece “que no se les autorizara cancelacion de materias,
salvo casos de fuerza mayor debidamente comprobada por el Consejo de Facultad”.

e LaUniversidad respecto a los Cursos Vacacionales intersemestrales también d& la oportunidad
de cancelar la matricula si es el interés del estudiante, segun lo establecido en el Articulo 87
del Estatuto Estudiantil Acuerdo 051 de 2019 “Un estudiante podra solicitar la cancelacion de
su matricula en curso de vacaciones sin que figuren calificaciones en su hoja de vida, si no
han transcurrido mas de dos (2) semanas de clase. Transcurridas dos (2) semanas de clase se
le tendran en cuenta las calificaciones obtenidas”.

e La Universidad mediante Resolucion 074 del 2019 del Consejo Académico establecio la
cancelacion definitiva en estudiantes de programas de pregrado.

(Podréa consultar en el siguiente link https://wwz2.ufps.edu.co/universidad/normatividad)

12
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3.2.2 Divulgacion
e P4gina Institucional. En el link de “Atencion al Ciudadano” en el Menu de Tramites podra
consultar la Ruta para la solicitud de Cancelacion Total de Materias.

Docentes UFPS publican articulo cientifico et
revista Noruega

Ministerio de Educacién Nacional renueva
registro calificado al programa de Contaduri
Publica

> & ot & = ) «

Normatividad Atencion al Ciudadano en Proyectos de Acuerdo UFPS ~ Admisiones y Registro Peticiones, Denuncias, Calendario Convocatorias
la Universidad Académico Quejas, Reclamos y

. Sugerencias

Destacados y Eventos
()

Figura 12. Tramite Cancelacion Total Materias

e Redes Sociales. En el FanPage de la UFPS e Instagram UFPS diariamente usted podra consultar
informacion de interés de la Universidad. Siendo importante resaltar diferentes posts respecto a
fechas claves e informacion de tramites académicos, siendo uno de ellos la cancelacion de

semestre.
« UFPS

o s € ESTUDIANTIL #m“w""'m“,q

- T ' d,k

g .
i :/; =

& ‘:"':»I' ‘ p—

Figura 13. UFPS (@QUFPSCUCUTA,) - Twitter Figura 14. UFPS Cucuta Home Facebook

3.3. CAMBIOS DE PROGRAMA

3.3.1 Normativa

e El Capitulo V del Estatuto Estudiantil Acuerdo 051 de 2019 establece todo lo relacionado a requisitos,
tipo de solicitud, tiempos y demas respecto a los Traslados de un programa académico a otro, en los
Acrticulos 42 al 48 que podra consultar en el siguiente link https://ww2.ufps.edu.co/universidad/normatividad

e Lineamiento del Consejo Académico Acta 32 de 2018 en el que claramente se determina "Los
programas académicos deben tener afinidad académica y el mismo nivel de formacion. Se debe
homologar por lo menos el 60% de los créditos de las asignaturas de primer semestre del programa
admitido".
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3.3.2 Divulgacion

P4gina Institucional: En la pagina institucional de la Universidad www.ufps.edu.co en la
Dependencia Admisiones y Registro, si es de su interés cambiar a otro programa académico de la
Universidad podra consultar en el MenU de Tramites toda la informacion relacionada con
“Traslados”. Consultar el link https://ww?2.ufps.edu.co/universidad/admisiones-registro-
academico/1947.

De igual manera en ¢l Menu de “Preguntas Frecuentes” encontrard informacion clara y precisa
de temas de interés para los aspirantes y estudiantes de la Universidad consultando en el siguiente
link https://ww2.ufps.edu.co/universidad/admisiones-registro-academico/636.

/ / Admisiones y Registro Académico

Admisiones y Registro Académico

Men de Informacién Traslados

© |Inscripciones

© Matricula

© Extranjeros

>

» Validacion de asignaturas

» Traslados

» Transferencia

a al Taller de Reubicacion Vocacional organizado por la Vicerrectoria de Bienestar Universitario, Oficina

nciales y de Salud.

Figura 15. Traslados

Menu de Informacién |
© |Inscripciones > 6

© Matricula

© Extranjeros >

» Validacion de asignaturas

| Plan de Estudios
sea hacer el traslado y

» Traslados Re:

Efectuar la solicitud ¢ has definidas por Calendario Académico

» Transferencia

=

. :Qué es una Transferencia y qué requisitos debe cumplir?

algunos de los programas académicos de la
ander de estudiantes provenientes de otra

» Egresados

Institucion de Educacion Superior
» Proyecto Académico
Para ello los aspirantes deben cumplir el siguiente procedimiento:

» Carnetizacion

© Preguntas Frecuentes

A la solicitud deberan adjuntarse

Figura 16. Preguntas Frecuentes

Correo Electronico: Una vez el estudiante realiza el tramite de Traslado y es aceptado por la
Facultad respectiva toda la informacién que orienta al estudiante se maneja a través del correo
electrdnico institucional.

Calendario Académico: Semestralmente en el Calendario Académico se programa las fechas que
usted como estudiante debe tener en cuenta si desea solicitar el traslado a otro programa
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académico. De igual manera podréa consultar las fechas de la aplicacion del Taller de Reubicacion,
Fecha de Diligenciamiento de Formulario de Inscripcién, Fecha de generacion de liquidacion y
de pago y Fecha de Matricula en el siguiente link https://ww2.ufps.edu.co/seccion/calendario

RESOLUCION N°250
(OCTUBRE 27 DE 2020)

Por la cual se aprueba el Calendario Académico para el Primer Semestre de 2022 Modalidad Presencial
El Consejo Académico de la Universidad Francisco de Paula Santander en uso de sus atribuciones legales y estatutarias,
RESUELVE:

ARTICULO UNICO:  Aprobar el Calendario Académico para el I semestre de 2022, modalidad presencial
programas académicos pregrado.

224y NOVIEMBRE
0 5.8 Dili i de Formulario de ipcion y cargue de idos a través del portal
i " de inscripciones para los admitidos por Traslados, Transferencias, Egvesados y Cambms de Jomada
Fecha limite de envio de respuestas de parte de las F
INOVIEMBRE 5 traslado, transferencia, homologacion egresado cambio de Jomada para el I2022 (Envio de
P Resolucion de para los
O 12 | ion de Lit a i de Traslados, Transferencias y Egresados

[Fecha limite de entrega de documentos en la Vicerrectoria Asistente de Estudios para hacer uso del
INOVIEMBRE 12 descuento del 10% de matricula por participacion en la (ltima jornada electoral y solicitud cruce del

lcuenta por Monitoria — Beca Trabajo y/o descuentos por hermanos. R
NOV 15 DIC.18  [Serologia estudiantes antiguos

NOVIEMBRE 19 [Fecha limite de ajustes en el SIA de parte de los Directores de Programa ante la Division de Sistemas]
|para generar las resoluciones de Cambio de Pensum 1-2022
(o) 22-26 i i6n de codigo Traslados, Transferencias y Egresados 1-2022
INOVIEMERE 26 Fecha limite de solicitudes de Cambio de Pensum para el 1-2022 ante la Direccion del Programal
has jacadémico de parte de udiant
NOV. 30-DIC.3 Proceso de de matricula de antiguos
DICIEMBRE e
DICIEMBRE 1 - 2 Fecha limite de Taller de Reubicacion
DICIEMBRE 10 ‘Fecha limite de solicitud de parte de los Directores de Programa de asignacion de codAgo comal

|Alumno Crédito a la Oficina de Admisiones v Reqistro

Figura 17. Fechas Calendario Académico

4. POLITICAS DE EVALUACION

4.1 Normativa

e El Estatuto Estudiantil Acuerdo 051 de 2019 establece en el TITULO IV EVALUACION Y
CERTIFICACIONES lo referente a tipos de examenes que se detallan en el CAPITULO | DE LOS
EXAMENES, EVALUACIONES Y EVALUADORES especificamente en el ARTICULO 98 y en el
Capitulo 11 De las Calificaciones podra consultar la escala numérica y demas criterios de evaluacion y
calificacion.

e LaResolucién 145 del 2008 del Consejo Académico por la cual se aprueba la inclusion de la asignatura
Introduccion a la Vida Universitaria a todos los programas académicos de la UFPS que podra consultar
en el siguiente link https://ww2.ufps.edu.co/universidad/normatividad

4.2 Divulgacion

e Calendario Académico: En la Resolucion del Consejo Académico que aprueba el Calendario
Académico semestralmente usted podra consultar las fechas de las respectivas evaluaciones
que determina la normativa institucional (Primer Previo, Segundo Previo, Tercer Previo,
Examen Final y Examen de Habilitacion). En el siguiente  link:
https://ww?2.ufps.edu.co/seccion/calendario.

15



Universidad Francisco
ESide Paula Santander

Vigilada Mineducacién

También cada programa académico programa sus fechas de previos y las publica en la pagina
institucional en el link de “Calendarios”. https://ww?2.ufps.edu.co/seccion/calendario.

Programa 1er Previo 2do Previo Examen Habilitacién

Contaduria Publica - Diurna

Figura 18. Fechas Previos por Programa Académico

e Introduccion a la Vida Universitaria: En esta asignatura que corresponde al primer semestre
de todos los programas académicos de la Universidad, se les socializara el Estatuto Estudiantil
a los estudiantes y usted podréa resolver las inquietudes.

e Estatuto Estudiantil. Es importante que el estudiante conozca la normativa respecto al
sistema de evaluacion de la Universidad y por eso una vez se matricula en primer semestre se
le envia a través del correo institucional el formato PDF que le facilita la consulta segun el
tema de interés y de igual manera en el portal Divisist 2.0 (https://divisist2.ufps.edu.co/)
Estudiantes en el Menu podra revisarlo en Normatividad, evidenciado anteriormente en otros
aspectos académicos.

5. REQUISITOS DE GRADO

5.1 Normativa

e El Estatuto Estudiantil Acuerdo 051 de 2019 determina en el Capitulo 111 “De los Titulos” del
apartado Evaluacion y Certificaciones todo lo referente a denominacion requisitos de grado y
otros aspectos relevantes a la graduacion que se citan en los Articulos 125 al 134 que podra
consultar en el siguiente link https://ww2.ufps.edu.co/universidad/normatividad

5.2 Divulgacion

e Pagina web: En la pagina institucional en el link de la Vicerrectoria Asistente de Estudios el
estudiante podra consultar en el Menu de tramites todo lo relacionado al grado.
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Figura 19. Link Vicerrectorfa Asistente de Estudios

Men de Informacion Grados

o0

GRADO mp

Figura 20. Grado

e Redes sociales. En el Fanpage de la UFPS e Instagram UFPS usted podra consultar post
respecto a las fechas que intervienen en el trdmite de grado y a su vez éstas se divulgan en los
diferentes medios de comunicacién de los planes de estudio.

e Calendario Académico: A través de este acto administrativo el estudiante y la comunidad
universitaria podran revisar las fechas involucradas en el trdmite de grado (Solicitud de parte
de estudiantes, verificacion de parte de Directores de Programa y de parte de las demas
dependencias necesarias para la aprobacion final del requerimiento.

e Portal Divisist. El estudiante podra radicar su solicitud de grado en linea previo cumplimiento
de requisitos.
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ESTUDIANTES

ESTUDIANTE Documentacidon

NAVEGACION PRINCIPAL A\ Advertencia
Conforme a los lineamientos establecidos por la Universidad Francisco de Paula Santander, los Estudiantes préximos a graduarse deberén llienar completamente el s/

& Informacién Estudiantil <

& Normatividad Siga los siguientes pasos:

- NingGn campo puede estar vacio, para realizar la solicitud de Grado.

« Es necesario que actualice su informacién de confaclo ya que de esta forma se le nofificars cuando se e asigne ef evento de grado.

- Revisar sus nombres, apelidos, documento y expedicion de documento en divisist, los cuales deben estar conforme a su documento de identidad. Si hay algd

© Informacién Académica <

@; Consuiax costo de diplomas que conlengan emrores.
Los estudiantes que deseen grado por secretaria, deben radicar el formato de solicitud al Consejo Acdémico, en 1a UGAD.
8 Matricula Académica Todos los campos y archivos son obligatorios
Los archivos solictados deben ser legibles, de buena resolucién o debidamente escaneados.
Encuesta MEN La foto reciente, tamafio camé (3x3).

Verifique que los archivos 2 subir cumplan con el peso(MB) y la extension lustrada en la tabla
Utilice el respectivo boton de Seleccionar archivo para seleccionar los archivos que desea cargar en el sistema

Recuerde que debe realizar fa entrega del CD con el Trabajo de Grado y/o Acta de terminacion del Curso de Profundizacion (Segln comesponda) en Biblioteca
O solicitud de Grado Si su solicitud de grado no cumple con los requisitos esperados, serd rechazada

= Proceso de grado

El portal le indicara si esta operacion se reaiiza de forma exitosa, en caso contrano le indicaré los errores encontrados.

33 Recibos de Pago

¥ Servicios Bienestar

® PLAD ARTICULO 162. El alumno que habiendo cumplido los requisitos para su graduacion na se gradile en el afio siguiente a fa terminacién de su Plan de Estudios,

Nota: Una vaz cargus sus archivos 50 podran ser descargados.
& Notificaciones

1 5u Opeion da Grado selecclonada coMesponde 8 cursos do profundizacion o oxmenes proparatorias y en el Acts do Sustentacion no se registran Jurados, dobo Gacribir sl Rombro de quion fima
Cuanda se 1o asigne of evento de grado sk acceso al portal Divisis! serh resiringido. debido & que su rol ds sstudlsnts cambia 8 gradusdo.
2 Configuracién

[ Examen en linea
Datos Personales

2 Cursos por Niveles

Cédigo: Tipo Documento:
& Citas < cc
Primer Nombre: Segundo Nombre:

& Jovenes en Accion

Cédigo Carrera:
128
Direccién:

CALLE 24N # 5A-21 PESCADERO

Figura 21. Solicitud de Grado Online
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