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03 Doble Titulación 25/06/2020
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0203 Actividades de corta duración 25/06/2020
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales

X 02

04 Estancia de Investigación 25/06/2020
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales

03
Ficha de estudiante practica profesional o trabajo de 

grado
25/06/2020

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

X 02

03 Hoja de Vida 25/06/2020
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales

03
Informe de eXperiencia internacional y cronograma del 

plan de trabajo
25/06/2020

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

X 02

03 Reporte definitivo de Asignaturas 23/03/2027
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales

03 Solicitud movilidad semestre academico 25/06/2020
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

X 02

03 Tramite de Convenios 25/06/2020
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales

02
SOLICITUD DE APOYO ECONOMICO PROGRAMA 

FELLOWS
25/06/2020

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Durante la vigencia del SGC

01
ESTUDIANTES VINCULADOS (PRACTICAS Y 

PASANTIAS)
15/11/2017

Líder del proceso de 

EXtensión
Líder de Calidad

Líder del proceso de 

EXtensión
Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 0

01
RELACION DE ACTIVIDADES CULTURALES 

RECIBIDAS
26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 001 PROPUESTA ACTIVIDAD CULTURAL 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

X 0

01 CONSULTORIA 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01 RELACION DE CONSULTORIAS RECIBIDAS 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 CERTIFICACION 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01 ACTA DE INICIO 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 ACTADE CIERRE 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0
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Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0203 Actividades de corta duración 25/06/2020
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

InternacionalesFO EX 19

FO EX 20

FO EX 21

FO EX 22

FO EX 23

FO EX 24

FO EX 25

FO EX 26

FO EX 27

FO EX 28

FO EX 29

FO EX 30

FO EX 31

FO EX 32

FO EX 33

FO EX 34

FO EX 35

FO EX 36

01 REGISTRO DE SOLICITUD DE CONCEPTO TECNICO 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01 RELACION DE CONCEPTO TECNICO 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01 ASIGNACIÓN DE CONCEPTO TECNICO 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 ENTREGA DE CONCEPTO TECNICO 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01 PROPUESTA DE EDUCACION CONTINUA 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01
RELACION DE PROPUESTAS DE EDUCACION 

CONTINUA RECIBIDAS
26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01
EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES DE EDUCACION 

CONTINUA
26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 PROPUESTA DE EDUACION CONTINUA 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01 FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 RELACION DE PARTICIPANTES MATRICULADOS 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01 PROPUESTA DEL PROYECTO 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 ACTA DE INICIO PARA PROYECTOS DE EXTENSIÓN 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01 INFORME DE AVANCE 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 SOLICITUD DE PRORROGA 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01
FICHA RESUMEN DE LOS PROYECTOS DE 

EXTENSIÓN
26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 ACTA DE LIQUIDACIÓN 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01 RELACIÓN DE PROYECTOS DE EXTENSIÓN 26/03/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 EVALUACIÓN DE LAS CONSULTORÍAS 28/05/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

**Copia No Controlada** Hoja 2 de 3



FECHA DE ACTUALIZACIÓN:

GESTIÓN DE  CALIDAD
CÓDIGO FO-GQ-02

VERSIÓN 04

LISTADO MAESTRO DE REGISTROS
FECHA 7/05/2020

PÁGINA 1 de 1

23/03/2027

CÓDIGO

VERSIÓN TITULO DEL FORMATO
FECHA DE 

APROBACIÓN
ELABORO

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ

Equipo Operativo de Calidad Líder de Calidad Líder de Calidad

OBSERVACIONES

T
IP

O

P
R

O
C

E
S

O

C
O

N
S

E
C

U
T

IV

O

M F
MODIFICAD

O
ELIMINADO

APROBO
RESPONSABLE DEL 

REGISTRO
TIEMPO DE RETENCIÓN RECUPERACIÓN DISPOSICION FINAL

MEDIO DE 

ALMACENAMIENTO
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Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0203 Actividades de corta duración 25/06/2020
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

InternacionalesFO EX 37

FO EX 38

FO EX 39

FO EX 40

FO EX 41

FO EX 42

FO EX 43

FO EX 44

FO EX 45

FO EX 46

FO EX 47

FO EX 48

FO EX 49

FO EX 50

FO EX 51

FO EX 52

01 PROPUESTA EDUCACIÓN CONTINUA 7/06/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01 RELACIÓN DE PROPUESTAS RECIBIDAS 7/06/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01 FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN 7/06/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 RELACIÓN DE PARTICIPANTES MATRICULADOS 7/06/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión

01
EVALUACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE EDUCACIÓN 

CONTINUA
7/06/2019 Profesional de Apoyo Lider de Calidad Líder de EXtensión Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01
ACTA COMPROMISORIA MOVILIDAD 

INTERNACIONAL ENTRANTE
25/06/2020

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales

01
ACTA COMPROMISORIA MOVILIDAD 

INTERNACIONAL SALIENTE
25/06/2020

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01
ACTA COMPROMISORIA MOVILIDAD NACIONAL 

ENTRANTE
25/06/2020

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales

01
ACTA COMPROMISORIA MOVILIDAD NACIONAL 

SALIENTE
25/06/2020

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 HOMOLOGACION NACIONAL Y/O INTERNACIONAL 25/06/2020
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales

01 MOVILIDAD VIRTUAL - MOVILIDAD UFPS 25/06/2020
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01
PRESUPUESTO PARA OFERTAS ACADEMICAS 

ADMINISTRADAS POR EL FRIE
29/04/2021 Director FRIE Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales

01
NOTIFICACION ESTADO DEL PRESUPUESTO EN EL 

FRIE
29/04/2021 Director FRIE Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales
Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01
NOTIFICACION CANCELACION OFERTA ACADEMICA 

EN EL FRIE
29/04/2021 Director FRIE Líder de Calidad

Jefe de Relaciones 

Internacionales

01 REPORTE DE INGRESOS 29/04/2021 Director FRIE Líder de Calidad
Jefe de Relaciones 

Internacionales

01 SOLICITUD DEVOLUCION DE DINERO 29/04/2021 Director FRIE Líder de Calidad
Jefe de Relaciones 

Internacionales
Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

Durante la vigencia del SGC Digital
Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0
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