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	ARQUEO CAJA MENOR

	DEPENDENCIA
	

	FECHA
	

	RESPONSABLE
	
	CARGO
	

	HORA INICIO
	
	HORA FIN
	


	ACTO ADMINISTRATIVO CREACIÓN DE LA CAJA MENOR:
	

	DESIGNACIÓN RESPONSABLE CAJA MENOR:
	

	NOMBRE RESPONSABLE OPERATIVO CAJA MENOR:
	


	N° Póliza
	
	Aseguradora
	
	Vence
	

	(1) Valor Aprobado:
	$

	MOVIMIENTO

	Saldo efectivo:
	$

	Suma recibidos de caja menor:
	$

	(2) Total:
	$

	(1 – 2) Sobrante o faltante:
	$


	MOVIMIENTO POR RUBRO

	CONCEPTO
	ASIGNACIÓN PRESUPUESTAL MENSUAL (1)
	EJECUTADO (2)
	SALDO (1 – 2)

	MATERIALES Y SUMINISTROS
	
	
	

	MANTENIMIENTO
	
	
	

	IMPRESOS Y PUBLICACIONES
	
	
	

	VIÁTICOS Y PASAJES (SÓLO TRANSPORTE TERRESTRE)
	
	
	

	BIENESTAR SOCIAL
	
	
	

	OTROS
	
	
	

	TOTAL
	
	
	


	LIBRO CAJA MENOR

	Recibo Inicial:
	Fecha:
	Número:

	Valor $
	Beneficiario:

	Último recibo:
	Fecha:
	Número

	Valor $
	Beneficiario:


	OBSERVACIONES:
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