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02 DATOS PERSONALES 3/04/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

02 SOLICITUD PAZ Y SALVO PARA GRADO 3/04/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

02 INSCRIPCIÓN POSGRADOS 15/12/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 01

06 RESOLUCIÓN DE HOMOLOGACIÓN 25/06/2022 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

03 INSCRIPCIÓN PREUNIVERSITARIO 15/09/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestpin Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

05

X 02

02 INSCRIPCIÓN POSGRADOS 3/04/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

03 LEVANTAMIENTO DE CEROS ACUERDO No. 112 15/09/2017 Líder Gestpin Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 02

06 ACTA DE EXAMEN DE VALIDACIÓN 29/05/2023 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

04 SEGUNDO Y/O TERCER CALIFICADOR 25/03/2020 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 05

X 03

01
RESOLUCIÓN DE HOMOLOGACIÓN MOVILIDAD 

ESTUDIANTIL
17/10/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

02
SOLICITUD PAZ Y SALVO PARA GRADO CONVENIO 

INSTITUTO ANTONIO JOSE CAMACHO (CALI)
3/04/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 01

03 CERTIFICADO FORMACIÓN INTEGRAL 15/09/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

02
INSCRIPCIÓN CONVENIO INSTITUTO 

UNIVERSITARIO ANTONIO JOSE CAMACHO CALI
3/04/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

X 01

04 PRUEBA DE INGLES 30/03/2022 Líder GestIÓn Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestpin Estudiantil ELIMINADO

04 SOLICITUD DE CORRECCIÓN DE NOTAS 29/04/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

X 03

02 ADMISIONES CASOS ESPECIALES 3/04/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

02

INSCRIPCIÓN PROGRAMAS TECNICOS 

PROFESIONALES- ARTICULACIÓN CON LA 

EDUCACIÓN MEDIA

3/04/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 01

03 RETIRO VOLUNTARIO DE DOCUMENTOS 29/04/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

02 CERTIFICADO PRUEBAS DE INGLES 16/03/2018 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

X 01
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FO GE 20

FO GE 21

FO GE 22

FO GE 23

FO GE 24

FO GE 25

FO GE 26

FO GE 27

FO GE 28

FO GE 29

FO GE 30

FO GE 31

FO GE 32

FO GE 33

FO GE 34

FO GE 35

FO GE 36

FO GE 37

02 RETIRO DE DOCUMENTOS DE INSCRIPCIÓN 24/11/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil ELIMINADO

03
CONTROL ENTREGA CERTIFICADOS Y/O 

CONSTANCIAS A ESTUDIANTES Y EGRESADOS
29/04/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 02

02
CONTROL ENTREGA DE TERMINACIÓN DE 

MATERIAS
24/11/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil ELIMINADO

02

ENTREGA DE SOLICITUDES DE CONSTANCIA DE 

ESTUDIO Y CERTIFICADOS A LA UNIDAD DE 

REGISTRO Y CONTROL EAD

3/04/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 01

02
SOLICITUD CONSTANCIA DE ESTUDIOS Y 

CERTIFICADOS DE NOTAS
24/11/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil ELIMINADO

04 CANCELACIÓN DE SEMESTRE Y/O REINTEGRO 22/10/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 03

02
SOLICITUD DE CODIGO DE ESTUDIANTE Y 

EGRESADO
3/04/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

02
ENTREGA DE SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE 

CEROS
16/03/2018 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 01

02 CONTROL DE ESTUDIANTES EXTRANJEROS 24/11/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil ELIMINADO

03 SOLICITUD DE ACTIVACIÓN DE CODIGO 17/10/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 02

02

CONTROL REGISTRO DE RESOLUCIONES Y 

ADICIONES (DESPUES DEL PROCESO DE 

INCLUSIONES Y CANCELACIONES)

24/11/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil ELIMINADO

02 RECEPCIÓN DE FORMULARIOS DE INSCRIPCIÓN 24/11/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 01 ELIMINADO

02
TRASLADOS, TRANSFERENCIAS Y EGRESADOS 

AUTORIZADOS
15/11/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

04 ACTA DE COMPROMISO 24/11/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 03

02 SOLICITUD RESOLUCIÓN DE HOMOLOGACIÓN 3/04/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

02 SATISFACCIÓN DEL SERVICIO 3/04/2017 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 01

02
SOLICITUDES VICERRECTORIA ACEDÉMICA Y 

ADMISIONES Y REGISTRO
12/04/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

01 MATRICULA DE ASIGNATURAS EN LOS C.A.T. 12/04/2021 Líder Gestión Estudiantil Líder de Caldiad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

0

**Copia No Controlada** Hoja 2 de 3



FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 29/05/2023

CÓDIGO

VERSIÓN TITULO DEL FORMATO
FECHA DE 

APROBACIÓN

1 de 1

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ

Equipo Operativo de Calidad Líder de Calidad Líder de Calidad

GESTIÓN DE  CALIDAD
CÓDIGO FO-GQ-02

VERSIÓN 04

LISTADO MAESTRO DE REGISTROS
FECHA 7/05/2020

PÁGINA

MEDIO DE 

ALMACENAMIENTO
OBSERVACIONES

T
IP

O

P
R

O
C

E
S

O

C
O

N
S

E
C

U
T

IV

O

M F
MODIFICAD

O
ELIMINADO

ELABORO APROBO RESPONSABLE DEL REGISTRO TIEMPO DE RETENCIÓN RECUPERACIÓN DISPOSICION FINAL

FO GE 38

FO GE 39

FO GE 40

FO GE 41

FO GE 42

FO GE 43

FO GE 44

FO GE 45

FO GE 46

FO GE 47

FO GE 48

FO GE 49

FO GE 50

FO GE 51

FO GE 52

FO GE 53

FO GE 54

FO GE 55

01

RESOLUCIÓN DE HOMOLOGACION ARTICULACION 

CURSO DE PROFUNDIZACION DE PREGRADO A 

POSGRADO

16/03/2018 Líder Gestión Estudiantil Líder de Caldiad Líder Gestión Estudiantil

02
ACTA CURSO DE PROFUNDIZACION ARTICULADO 

CON PROGRAMAS DE POSGRADO
25/05/2018 Líder Gestión Estudiantil Líder de Caldiad Líder Gestión Estudiantil

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

0

01

01
INDICADORES FORTALECIMIENTO RESULTADOS 

PRUEBAS SABER PRO-UFPS
20/04/2018 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

02 VALIDACIÓN DE EXAMEN ESCRITO 29/05/2023 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 01

02 VALIDACIÓN DE EXAMEN ORAL 29/05/2023 Líder Gestión Estudiantil Líder de Calidad Líder Gestión Estudiantil

01 DOCUMENTOS TRANSFERIDOS-LEY ANTITRAMITE 25/05/2018 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

0

01
RECAUDO EXTRAORDINARIO SABER PRO Y/O 

SABER  TYT PARA PROGRAMAS ACADEMICOS
24/11/2021 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil ELIMINADO

02
RESOLUCIÓN CANCELACIÓN DEFINITIVA DE 

MATRICULA
22/10/2021 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 01

01 CONTENIDOS PROGRAMÁTICOS 28/05/2019 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil

02
AUTORIZACIÓN DE MANEJO DE INFORMACIÓN 

MENORES DE EDAD
24/11/2021 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 01

02 LISTADO DE ASISTENCIA A TALLERES 15/03/2022 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil

01 PRESENTACION INFORMES CAPACITACION 12/04/2021 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 0

01 REGISTRO LEVANTAMIENTO DE CEROS 12/04/2021 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil

01 ACTA DE COMPROMISO MODALIDAD NOCTURNA 24/11/2021 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01
AUTORIZACION SALIDAS ACADÉMICAS Y 

PRÁCTICAS - MENORES DE EDAD
24/11/2021 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil

01
LISTADO ESTUDIANTES EXCLUIDOS PROGRAMAS 

PREGRADO PRESENCIAL 
15/03/2022 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01
RELACION DE SOLICITUDES ENTREVISTA JEFE 

ADMISIONES Y REGISTRO 
15/03/2022 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil

X 0102

ACTA DE ACEPTACIÓN DE CUMPLIMIENTO 

NORMATIVA INSTITUCIONAL UFPS PROGRAMAS 

ACADÉMICOS DE PREGRADO

30/03/2022 Líder Gestión Estudiantil Lider de Calidad Líder Gestión Estudiantil
Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0
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