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1. OBJETIVO

Renovar y mantener vigentes los registros calificados de los Programas académicos de la
Universidad Francisco de Paula Santander de Clcuta, con base en los lineamientos, requisitos
y normatividad aplicables segun el Ministerio de Educacién Nacional

2. ALCANCE

Inicia dos antes (10 meses antes debe cargarse a la plataforma del ministerio el documento
mas el tiempo de la elaboracion del dicho documento) de la fecha de vencimiento de registro
calificado con la autoevaluacion del Programa que determine su pertinencia y termina con la
Resolucion de renovacién de registro calificado emitido por el Ministerio de Educacion
Nacional.

3. RESPONSABLE

Decano de facultad, Comité Curricular de Cada Programa Académico, Vicerrectoria
Académica. Son los responsables de cumplir y hacer cumplir este procedimiento.

4. DEFINICIONES

4.1 Autoevaluacion: Segun el Ministerio de Educacion Nacional, la autoevaluacion es el
proceso de reflexion, de andlisis que permite a partir de sus resultados la toma de decisiones,
que examina, que al mismo tiempo valora el progreso de metas trazadas permitiendo capitalizar
fortalezas o enfrentar las debilidades, esto en cumplimiento de la misién institucional en el
acercamiento a la vision.

4.2 Registro Calificado: Requisito basico que debe obtenerse por parte de una Institucion
Superior para poder ofrecer un determinado Programa académico, y que es otorgado por el
Ministerio de Educacién Nacional a través Resolucion una vez la Institucion demuestre
cumplimiento de los requisitos exigidos por el Decreto 1295 y la resolucidon de caracteristicas
especificas de calidad respectiva

4.3 Renovacion del Registro Calificado: De acuerdo al decreto 1295 la renovacion del
registro calificado debe ser solicitada por las instituciones de educacién superior con no menos
de diez (10) meses de anticipacién a la fecha de vencimiento del respectivo registro. Cuando el
Ministerio de Educacion Nacional resuelva no renovar el registro calificado la institucion de
educacion superior debera garantizar a las cohortes iniciadas la culminacion del
correspondiente programa en condiciones de calidad mediante el establecimiento y ejecucién
de un plan de contingencia que debera prever el seguimiento por parte del Ministerio de
Educacién Nacional.

4.4 Comité curricular: Segun el Estatuto General en el articulo 93 hacen parte del sistema de
administracion de curriculo en cada programa de formacion, por su parte el articulo 95 declara:

Los Comités Curriculares de los planes que se adscriban a la Facultad, segun afinidad en areas
del saber, son los responsables de la administracion del curriculo en los aspectos de
investigacion, disefio y evaluacion curricular y en cuanto a supervision de la instruccion que se
imparte en los Departamentos
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4. DEFINICIONES

4.5 Plan de mejoramiento: De acuerdo al modelo de auto evaluacion el plan de mejoramiento
es un formato donde se identifican las debilidades y la acciones para mitigar o eliminar la
debilidad, este debe contener como minimo acciones concretas de mejoramiento, responsables,
recursos humanos, fisicos y financieros y tiempos de ejecucion, de acuerdo con la guia para la
formulacién del mismo. Los planes de mejoramiento resultan de los procesos de autoevaluacién
que contribuyen al juicio de calidad del programa y a la toma de decisiones, de igual manera su
seguimiento se hard a través de control interno.

4.6. Traslado de concepto (Auto): Es un estado indica que la Sala CONACES ha emitido un
concepto condicionado o negando por primera vez para los procesos radicados antes de la
vigencia del decreto 1295 o que se ha solicitado informacion complementaria a los procesos
posteriores a la entrada en vigencia del decreto 1295.

4.7. MEN: Ministerio de Educacion Nacional

4.8. SACES: Sistema de Aseguramiento de la Calidad de

(www.saces.gov.co)

la Educacién Superior

4.9. CONACES: Comisién Nacional intersectorial para el aseguramiento de la Educacion
Superior

5. CONTENIDO

DOCUMENTO
ITEM DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE Y/O
REGISTRO
COMUNICAR LOS PROGRAMAS.
Comunicar a los programas académicos sobre la Vicerrectoria oficio de
1. | preparacion de la documentaciébn para la - .
2 . o académica recordatorio
renovacion de los registros calificados 16 meses
antes de su vencimiento.
Comité curricular
SE SOLICITA ASESORIA. del programa
5 Solicitar asesoria para la elaboracién del académico y Oficio de
" | documento de renovacion de registro calificado docentes que solicitud
para el nuevo programa apoyan el
proceso
SOCIALIZACION. Equipo gestor de | o o s
Socializar formalmente el decreto 1075 del 26 de | Auto evaluacion en power point
3. |mayo de 2015 del Ministerio de Educacion de la P P
Nacional el cual se expide el Decreto Unico Vicerrectoria
. . - Acta de
Reglamentario del Sector Educacion acadéemica reunion
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DOCUMENTO
ITEM DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE Y/IO
REGISTRO
ORGANIZAR TRABAJO PARA EL PROCESO.
Se organiza el trabajo que llevard a cabo el
proceso de autoevaluacién para la construccién
del documento Comité curricular
del programa Acta de comité
Establecer el cronograma en el cual se incluyan académico y
4. | revisiones periddicas de avance. docentes que Cronograma
apoyan el de actividades
Nota: Se recomienda tener en cuenta las fechas proceso
de los ciclos que se emiten por el MEN para enviar
documento al Sistema de Aseguramiento de la
Calidad de Educacién Superior (Saces) para evitar
retrasos e inconvenientes.
< Equipo gestor de I__|sta d_e
SEGUIMIENTO Y ACOMPANAMIENTO. - asistencia a
. - . Auto evaluacion .
5 Realizar seguimiento y acompanamlento_,en el de la asesoria
proceso e autoevaluacion y la construccion del Vi tori
documento de registro calificado. cerrectoria Acta de
académica .
asesoria
ELABORACION DE DOCUMENTO DE
RENOVACION
Elaborar el documento de Renovacion de Registro
Calificado de acuerdo a los lineamientos
establecidos por el Ministerio de Educacion
Nacional, de acuerdo a la Guia Para la
Elaboracion del Documento Maestro de Registro
Calificado elaborada la cual podra visualizar en la
direccion
http://www.mineducacion.gov.co/sistemasdeinform Documento
6 acion/1735/articles-357283_guia.pdf, donde se | Comité curricular Maestro de
" | describen los siguientes condiciones de calidad: del programa Registro
Calificado

Condiciones del programa

Denominacion

Justificaciéon

Contenidos Curriculares

Organizacion de las Actividades Académicas
Personal Docente

Medios Educativos e Infraestructura
Investigacion

Relacién con el Sector Externo

N~ WNE
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) DOCUMENTO
ITEM DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE Y/IO
REGISTRO
ELABORAC’ION DE DOCUMENTO DE
RENOVACION
Condiciones Institucionales: Documento
6 9. Mecanismos de Seleccién y Evaluacion. Comité curricular Maestro de
" | 10. Estructura Administrativa y Académica del programa Registro
11. Autoevaluacion Calificado
12.Egresados
13. Bienestar
14. Recursos Financieros
REVISION Y SOLICITUD DE AVAL Documento de
: - . Registro
Revisar y Solicitar aval del consejo de facultad e
o . Calificado
del documento para remitirlo al Consejo de . . .
Comité curricular revisado
Facultad.
7. del programa
Nota: En caso de no presentar observaciones se academico Acta
remiten las observaciones para que estas sean .
i . Lista de
atendidas para su posterior aval : ;
asistencia
Acta
FORMALIZAR DOCUMENTO DE REGITRO .
. ., : Consejo de
8. | Formalizar el envio del documento de Registro ,
o ) L Facultad Lista de
Calificado ante el consejo académico . .
asistencia
. Acta
REMITIR AL COMITE CURRICULAR .
. - : Secretaria
9. | Se remite al comité curricular central el :
: e General Lista de
documento de Registro Calificado del programa . i
asistencia
REVISAR DOCUMENTO
. g L Acta
Realizar lectura, andlisis y emision de concepto
10. | del documento conforme a los criterios del Comité central Lista de
decreto 1295 y el decreto 1075 del 26 de mayo asistencia
de 2015 por parte del comité curricular central
REMITIR AL CONSEJO ACADEMICO
Remitir al consejo académico el concepto emitido
por el comité curricular central.
11. Comité central Concepto del

Nota: Si el documento no tiene observaciones se
procede al siguiente paso items 12. En caso de
presentar observaciones se devuelve al programa
para su respectivo ajuste

documento
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) DOCUMENTO
ITEM DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE Y/IO
REGISTRO
INGRESAR A LA PLATAFORMA . .
) L, L Consejo Registro en la
12. | Ingresar la informacion solicitada por la L
académico plataforma
plataforma
DILIGENCIAR PLANTILLAS Director del
13 Diligenciar las plantillas entregadas por la programa —
" | vicerrectoria académica para su posterior ingreso Vicerrectoria
a la plataforma del SACES académica
REGISTRO EN LA PAGINA MEN
Registrar en la pagina del .MEN, en el S|stema_qle Comité curricular Registro virtual
14. | aseguramiento de la calidad de la educacién del programa
: . o . o en el SACES
superior SACES, la informacion solicitada en cada académico
uno de los estandares.
PREPARACION DE LOGISTICA
Preparar la logistica de visita de pares, una vez .
) . ! Lista de
obtenida la asignacion de pares : i
asistencia
Realizar reunién preparatoria de visita de pares : .
15. | académicos con las diferentes dependencias V|cerre,ctpr|a Acta_gle
Académica reunion
responsables y el programa para dar a conocer la
agenda y sitios de reuniébn con los pares . :
. - . . Evidencia
académicos, ademas se revisa junto con las e
. . g fotograficas
dependencias la informacion que se va a
presentar ante la visita.
) Comité curricular | Acta de visita
ATENCION A LA VISITA DE PARES del programa de pares
16 Atender la visita de pares académicos conforme a académico académicos
" | la agenda establecida por el Ministerio de
educacion Nacional Representante Lista de
legal asistencia
PUBLICACION DE INFORME Informe de
17. | Publicar el informe de pares para observaciones MEN L
visita de pares
de laIES
Comité curricular
PROPORCIONAR RESPUESTA del programa -
. . . . académicoy Oficio del
Proporcionar respuesta si es necesario al informe o
18. docentes comité
del par. .
curricular
Representante
legal

**Copia No Controlada**




CODIGO | PR-GA-06

U= GESTION ACADEMICA e
@E AUTOEVALUACION'DE PROGRAMAS ACADEMICOS FECHA | 02/06/2017
g larda Mnaducassi PARA RENOVACION DE REGISTRO CALIFICADO PAGINA 6 de 10
ELABORO REVISO APROBO
Lider de Gestién Académica Equipo Operativo de Calidad Lider de Calidad
DOCUMENTO
ITEM DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE Y/O
REGISTRO
REVISION

Revisar por parte de la sala de CONACES, donde
se define si hay traslado de concepto (auto),

aprobacion o rechazo. Informe de
19. CONACES CONACES
Nota: Si hay traslado de concepto se debe pasar
el item 20 de lo contrario se espera resolucién por

parte del Ministerio de Educaciéon Nacional

SUMINISTRAR RESPUESTA Comité curricular

. . . del programa Registro virtual
20. | Se suministra respuesta en el tiempo estipulado académico y en el SACES
por la sala.
docentes
RENOVACION DE REGISTRO CALIFICADO
) DOCUMENTO
ITEM DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE Y/IO
REGISTRO
RESOLUCION RENOVACION DE REGISTRO
Enviar Resolucion de Renovacion de Registro
Calificado
Nota: Una vez haya sido aprobada la renovaciéon Mmlsten(_),de L
21. . o . i Educacién Resolucion
de Registro Calificado por medio de resolucién !
NN - : Nacional
por parte del Ministerio de Educacion Nacional
esta es visualizada en plataforma SACES la cual
es operada por Vicerrectoria Académica quien
realiza el siguiente paso
oot
29 Enviar comunicado al director del plan de estudios Vicerrectoria
" |y se divulga por medios publicitarios de la académica .
: ) Resolucion de
universidad i
renovacion
Negacién de Renovacién de registro Calificado
NOTIFICACION Ministerio de
23. | Notificar al representante legal - rector(a) la Educacién Oficio
negacion de la renovacion de registro calificado Nacional
COMUNICAR LA NOTIFICACION
24. | Comunicar a la dependencia pertinente la Rectoria Oficio
notificacion
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6. FLUJOGRAMA

( INICIO )

\ 4

1. Comunicar los
programas

10. Revisar
documento

2. Se solicita asesoria.

A\ 4

11. Remitir al consejo
académico

3. Socializacion

\ 4

\ 4

: _ 12. Ingresar a la

4. Organizar trabajo plataforma
para el proceso

v
3 13. Diligenciar
5. Seguimiento y plantillas
acompafiamiento
\ 4 l
6. Elaboracién de 14. Registro en la
documento de pagina MEN
renovacion
v
A 4 -
. . 15. Preparacion de
7. Revision y solicitud logistica
de aval
4
\ 4 L
17. Publicacién de

8. Formallzar_ informe
documento de registro

\ 4
9. Remitir al correo
curricular
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6. FLUJOGRAMA

18. Proporcionar
respuesta

!

19. Revisién

A 4

20. Suministrar
respuesta

!

21. Resolucion
renovacion de registro

A 4

22. Comunicado

'

23. notificacién

!

24, Comunicar la
notificacion

**Copia No Controlada**



U=
(PS5

g lacla B nechoac i o

ELABORO

AUTOEVALUACION DE PROGRAMAS ACADEMICOS

PARA RENOVACION DE REGISTRO CALIFICADO

CODIGO | PR-GA-06

GESTION ACADEMICA VERSION oL

FECHA | 02/06/2017

PAGINA 9de 10

REVISO APROBO

Lider de Gestién Académica

Equipo Operativo de Calidad Lider de Calidad

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

TIPO CODIGO NOMBRE
FO-DE-01 Acta de reunion
FO-GH-01 Listado de Asistencia

N/A Acuerdo 006 de 2033. Sistema curricular de la UFPS.
Acuerdo 106 del 16 de diciembre de 2016 Politica de

N/A :
Calidad
Acuerdo 108 del 16 de diciembre de 2016 Modelo de

N/A ! S
Autoevaluacion Institucional

INTERNO N/A Cronograma de actividades

N/A Lista de asistencia a asesoria

N/A Documento Maestro de Registro Calificado

N/A Registro en la plataforma

N/A Registro virtual en el SACES

N/A Informe de visita de pares

N/A Informe de CONACES
Ley 30 de 1992 “Por la cual se organiza el servicio publico
de la Educacion Superior”. Ley 872 de 2003 “Por la cual se

N/A crea el sistema de gestion de la calidad en la Rama
Ejecutiva del Poder Publico y en otras entidades
prestadoras de servicios”.
Ley No 1188 del 25 de abril de 2008 “Por la cual se regula el

N/A registro calificado de programas de educacion superior y se
dictan otras disposiciones.
Decreto 4110 de 2004 “Por el cual se reglamenta la Ley 872

EXTERNO N/A de 2003 y se adopta la Norma Técnica de Calidad en la

Gestién Publica”
Decreto 1295 de 2010 “Por el cual se reglamenta el registro

N/A calificado de que trata la Ley 1188 de 2008 y la oferta y
desarrollo de programas académicos de educacion superior”
Guia de autoevaluacion.

N/A Ley 1075 del 26 de mayo de 2016
Resolucion 036 de marzo de 2011. Por el cual se

N/A . S R
reglamentan los comités de autoevaluacion de la Institucion.
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8. CONTROL DE CAMBIOS

4 4 RESPONSABLE
VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA APROBACION
01 Versién Original 02/06/2017 | Lider de Calidad
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