p CcODIGO FO-GQ-01
ME GESTION DE CALIDAD -
VERSION 04
FECHA 7/05/2020
LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS -
PAGINA ldel
ELABORO REVISO APROBO
Equipo Operativo de Calidad Lider de Calidad Lider de Calidad
Fecha Actualizacion | 23/05/2023 |
CODIGO OBSERVACIONES
o
o =
o ] 5 VERSION TITULO DEL DOCUMENTO FECHA DE APROBACION ELABORO APROBO RSN DAL
a 8 Q DOCUMENTO MODIFICADO| ELIMINADO
i 2
a o
o
MA | GD | 01 01 MANUAL DE GESTION DOCUMENTAL Lider Gestion Documental Lider de Calidad Lider Gestién Documental 0
PR GD| 01 03 CONSERVACION DE DOCUMENTOS Lider Gestion Documental Lider de Calidad Lider Gestién Documental 02
PR | GD | 02 03 ORGANIZACION DE DOCUMENTOS Lider Gestion Documental Lider de Calidad Lider Gestién Documental 02
PR GD 3 03  CONSULTA DE DOCUMENTOS 8/02/2022 Lider Gestion Lider de Calidad Lider Gestion 02 ELIMINADO
Documental Documental
PR | GD | 04 03 PRODUCCION DOCUMENTAL Lider Gestion Documental Lider de Calidad Lider Gestién Documental 02
RADICACION Y DISTRIBUCION DE
PR | GD 05 03 COMUNICACIONES INTERNAS CON DESTINO Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 02
EXTERNO
RADICACION Y DISTRIBUCION DE
PR | GD | 06 03 COMUNICACIONES INTERNAS CON DESTINO Lider Gestion Documental Lider de Calidad Lider Gestién Documental 02
INTERNO
TRANSFERENCIA PRIMARIA ARCHIVEO DE B . . . . -
PR | GD 07 01 GESTION AL ARCHIVO CENTRAL Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
ATENCION DE PETICIONES, DENUNCIAS, QUEJAS, B . . . . -
PR | GD 08 01 RECLAMOS Y SUGERENCIAS - PDQR'S Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS B - . . B L.
PR | GD 09 01 ARCHIVO CENTRAL O HISTORICO - UEPS Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS B - . . B L.
PR | GD 10 01 ARCHIVOS DE GESTION - UFPS Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
PR | GD 11 01 MEDICION DE SATISFACCION DEL USUARIO UFPS Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
IN GD | 01 02 DILIGENCIAR MEMORANDO Lider Gestion Documental Lider de Calidad Lider Gestién Documental 01
IN GD | 02 02 DILIGENCIAR UNA NOTA INTERNA Lider Gestion Documental Lider de Calidad Lider Gestién Documental 01
**Copia No Controlada** Hoja 1 de 3



GESTION DE CALIDAD

CcODIGO FO-GQ-01

VERSION 04

FECHA 7/05/2020
LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS -
PAGINA ldel
ELABORO APROBO
Equipo Operativo de Calidad Lider de Calidad Lider de Calidad
Fecha Actualizacién | 23/05/2023 |
CODIGO OBSERVACIONES
o
o =
o ﬂ 5 VERSION TITULO DEL DOCUMENTO FECHA DE APROBACION ELABORO APROBO RESFONSAEILE DiEL
= 8 i DOCUMENTO MODIFICADO| ELIMINADO
= & 2
o o
o
IN GD | 03 02 ELABORACION CIRCULAR Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 01
IN GD | 04 02 DILIGENCIAMIENTO DE ACTA Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 01
IN GD | 05 02 DILIGENCIAMIENTO DE CARTA Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 01
APLICACION DE TABLAS DE RETENCION . - . . ; -
IN GD | 06 01 DOCUMENTAL-TRD Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
IN GD | 07 01 IMAGEN CORPORATIVA Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
MANEJO Y DISPOSICION SEGURA DE B L. B . . L.
IN GD | 08 01 DOCUMENTOS EN DETERIORO Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
N GD 09 o1 INSTRUCTIVO PARA LA CREACION DE ARCHIVOS 29/05/2023 Lider Gestién Lider de Calidad Lider Gestién 0
DIGITALES Documental Documental
Gl GD | 01 01 ELIMINACION DE DOCUMENTOS Y DEPURACION Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
DE ARCHIVOS
DO | GD | 01 02 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO-PINAR Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 01
DO | GD | 02 02 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 01
PROGRAMA DE GESTION DE DOCUMENTOS . L. B . . L.
DO | GD | 03 02 ELECTRONICOS Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 01
DO | GD | 04 01 PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL - UFPS Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y B L. . . . L.
DO | GD | 05 01 SUBSERIES DOCUMENTALES Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
DO | GD | 06 01 PROGRAMA DE DOCUMENTOS VITALES O Lider Gestién Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
ESENCIALES
**Copia No Controlada** Hoja 2 de 3




CcODIGO FO-GQ-01

ME GESTION DE CALIDAD -
VERSION 04
FECHA 7/05/2020
LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS -
PAGINA ldel
ELABORO REVISO APROBO
Equipo Operativo de Calidad Lider de Calidad Lider de Calidad
Fecha Actualizacién | 23/05/2023 |
CODIGO OBSERVACIONES
o
2 E RESPONSABLE DEL
[} ~ ~ =
=) VERSION TITULO DEL DOCUMENTO FECHA DE APROBACION ELABORO APROBO
g § 8 DOCUMENTO MODIFICADO| ELIMINADO
I - 2
o o
s}
DO | GD | o7 01 REGISTROS DE ACTIVOS DE INFORMACION Lider Gestion Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0
DO | GD | 08 01 REGISTROS DE ACTIVOS DE INFORMACION Lider Gestion Documental Lider de Calidad Lider Gestion Documental 0

**Copia No Controlada** Hoja 3 de 3



