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MA GD 01

PR GD 01

PR GD 02

PR GD 3

PR GD 04

PR GD 05

PR GD 06

PR GD 07

PR GD 08

PR GD 09

PR GD 10

PR GD 11

IN GD 01

IN GD 02

01 MANUAL DE GESTION DOCUMENTAL 15/11/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 0

01

02 DILIGENCIAR UNA NOTA INTERNA 3/04/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 01

02 DILIGENCIAR MEMORANDO 3/04/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

0

01 MEDICION  DE SATISFACCIÓN DEL USUARIO UFPS 25/06/2022 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 0

01
CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS 

ARCHIVOS DE GESTIÓN - UFPS
8/02/2022 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

0

01
CONSULTA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS 

ARCHIVO CENTRAL O HISTORICO - UFPS
8/02/2022 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 0

01
ATENCIÓN DE PETICIONES, DENUNCIAS, QUEJAS, 

RECLAMOS Y SUGERENCIAS - PDQR’S
24/11/2021 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

02

01
TRANSFERENCIA PRIMARIA ARCHIVEO DE 

GESTION AL ARCHIVO CENTRAL 
17/10/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 0

03

RADICACIÓN Y DISTRIBUCIÓN DE 

COMUNICACIONES INTERNAS CON DESTINO 

INTERNO

3/04/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

02

03

RADICACIÓN Y DISTRIBUCIÓN DE 

COMUNICACIONES INTERNAS CON DESTINO 

EXTERNO

3/04/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 02

03 PRODUCCIÓN DOCUMENTAL 3/04/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

02

03 CONSULTA DE DOCUMENTOS 8/02/2022
Líder Gestión 

Documental
Líder de Calidad

Líder Gestión 

Documental
02 ELIMINADO

03 ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS 3/04/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

03 CONSERVACIÓN DE DOCUMENTOS 3/04/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 02

ELABORÓ APROBÓ
RESPONSABLE DEL 

DOCUMENTO

OBSERVACIONES

MODIFICADO ELIMINADO

Fecha Actualización 23/05/2023

CÓDIGO

VERSIÓN TITULO DEL DOCUMENTO FECHA DE APROBACION

1 de 1

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ

Equipo Operativo de Calidad Líder de Calidad Líder de Calidad

GESTIÓN DE  CALIDAD
CÓDIGO FO-GQ-01

VERSIÓN 04

LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS
FECHA 7/05/2020

PÁGINA
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ELABORÓ APROBÓ
RESPONSABLE DEL 

DOCUMENTO

OBSERVACIONES

MODIFICADO ELIMINADO

Fecha Actualización 23/05/2023

CÓDIGO

VERSIÓN TITULO DEL DOCUMENTO FECHA DE APROBACION

1 de 1

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ

Equipo Operativo de Calidad Líder de Calidad Líder de Calidad

GESTIÓN DE  CALIDAD
CÓDIGO FO-GQ-01

VERSIÓN 04

LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS
FECHA 7/05/2020

PÁGINA

IN GD 03

IN GD 04

IN GD 05

IN GD 06

IN GD 07

IN GD 08

IN GD 09

GI GD 01

DO GD 01

DO GD 02

DO GD 03

DO GD 04

DO GD 05

DO GD 06

001
INSTRUCTIVO PARA LA CREACIÓN DE ARCHIVOS 

DIGITALES
29/05/2023

Líder Gestión 

Documental
Líder de Calidad

Líder Gestión 

Documental

0

01
PROGRAMA DE DOCUMENTOS VITALES O 

ESENCIALES
5/05/2022 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 0

01
BANCO TERMINÓLOGICO DE SERIES Y 

SUBSERIES DOCUMENTALES
5/05/2022 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

01

01 PLAN DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL - UFPS 8/02/2022 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 0

02
PROGRAMA DE GESTIÓN DE DOCUMENTOS 

ELECTRÓNICOS
4/06/2021 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

01

02 PROGRAMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL 5/12/2018 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 01

02 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO-PINAR 4/06/2021 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

001
ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS Y DEPURACIÓN 

DE ARCHIVOS
22/05/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

0

01
MANEJO Y DISPOSICIÓN SEGURA DE 

DOCUMENTOS EN DETERIORO
24/11/2021 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 0

01 IMAGEN CORPORATIVA 23/02/2018 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

01

01
APLICACIÓN DE TABLAS DE RETENCIÓN 

DOCUMENTAL-TRD
22/05/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 0

02 DILIGENCIAMIENTO DE CARTA 3/04/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

01

02 DILIGENCIAMIENTO DE ACTA 3/04/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 01

02 ELABORACIÓN CIRCULAR 3/04/2017 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental

**Copia No Controlada** Hoja 2 de 3



T
IP

O

P
R

O
C

E
S

O

C
O

N
S

E
C

U
T

IV
O

ELABORÓ APROBÓ
RESPONSABLE DEL 

DOCUMENTO

OBSERVACIONES

MODIFICADO ELIMINADO

Fecha Actualización 23/05/2023

CÓDIGO

VERSIÓN TITULO DEL DOCUMENTO FECHA DE APROBACION

1 de 1

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ

Equipo Operativo de Calidad Líder de Calidad Líder de Calidad

GESTIÓN DE  CALIDAD
CÓDIGO FO-GQ-01

VERSIÓN 04

LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS
FECHA 7/05/2020

PÁGINA

DO GD 07

DO GD 08

0

01 REGISTROS DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 30/11/2022 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental 0

01 REGISTROS DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 5/05/2022 Líder Gestión Documental Líder de Calidad Líder Gestión Documental
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