
FO BU 01

FO BU 02

FO BU 03

FO BU 04

FO BU 05

FO BU 06

FO BU 07

FO BU 08

FO BU 09

FO BU 10

FO BU 11

FO BU 12

FO BU 13

FO BU 14

FO BU 15

FO BU 16

FO BU 17

FO BU 18 X 0203 CITAS PSICOLOGICAS 15/11/2017
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

03 CITAS ODONTOLOGICAS 15/11/2017
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

03 CITAS MEDICAS 15/11/2017
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

04 HISTORIA PSICOLOGICA 24/04/2023
Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

03 ENTREGA DE TARJETAS DE CEREMONIA 30/11/2022
Líder de Bienestar 

Universitario
Líder de Calidad

Director Oficina del 

Egresado

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 04

02
LISTADO DE PARTICIPACIÓN EN ACTIVIDADES 

LUDICAS Y/O RECREATIVAS
15/12/2017

Líder  de Bienestar 

Universitario
Líder de Calidad

Líder  de Bienestar 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

05  CUMPLIMIENTO  BECA-TRABAJOMONITOR 30/11/2022
Líder Bienestra 

Universitario
Líder de Caldiad

Líder Bienestra 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01 ELIMINADO

03
SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES CON BECA 

TRABAJO O MONITORIA
30/11/2022

Líder de Bienestar 

Universitario
Líder de Calidad

Líder de Bienestar 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

02 CONTROL DE SOLICITUDES BOLSA DE EMPLEO 25/06/2022
Líder de Bienestar 

Universitario
Líder de Calidad

Líder de Bienestar 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

02 ATENCIÓN JOVENES EN ACCIÓN 3/04/2017
Líder de Bienestar 

Universitario
Líder de Calidad

Líder de Bienestar 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

03 CONTROL DE CARNETIZACIÓN DE GRADUADOS 30/11/2022
Líder de Bienestar 

Universitario
Líder de Calidad

Líder de Bienestar 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01 ELIMINADO

02 SEGUIMIENTO A GRADUADOS 25/06/2022
Líder de Bienestar 

Universitario
Líder de Calidad

Líder de Bienestar 

Universitario
ELIMINADO

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

02 PRESTAMO DE IMPLEMENTOS 25/06/2022
Líder de Bienestar 

Universitario
Líder de Calidad

Líder de Bienestar 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

04 PRÉSTAMO DE ESCENARIOS DEPORTIVOS 25/06/2022
Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

Líder Bienesatr 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

04
PRÉSTAMO DE IMPLEMENTOS CULTURALES Y 

DEPORTIVOS
25/06/2022

Líder de Bienestar 

Universitario
Líder de Calidad

Líder de Bienestar 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

02

02 EVENTOS CULTURALES 3/04/2017
Líder de Bienestar 

Universitario
Líder de Calidad

Líder de Bienestar 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

03
EVALUACIÓN DE PRESENTACIONES DE GRUPOS 

REPRESENTATIVOS
21/02/2019

Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

Líder de Bienesatr 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0203 ASISTENCIA A ACTIVIDAD 15/11/2017
Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

Líder de Bienesatr 

Universitario

X
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GESTIÓN DE  CALIDAD
CÓDIGO FO-GQ-02

VERSIÓN 04

LISTADO MAESTRO DE REGISTROS
FECHA 7/05/2020

PÁGINA

MEDIO DE 

ALMACENAMIENTO

FO BU 19

FO BU 20

FO BU 21

FO BU 22

FO BU 23

FO BU 24

FO BU 25

FO BU 26

FO BU 27

FO BU 28

FO BU 29

FO BU 30

FO BU 31

FO BU 32

FO BU 33

FO BU 34

FO BU 35

FO BU 36 X 0102 REMISION A ASESORIA PSICOLOGICA 15/11/2017
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

03 PLANIFICACIÓN FAMILIAR 5/03/2019
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

01 FICHA ANTROPOMETRICA 21/02/2019
Líder de Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

Líder de Bienestar 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

01
CONTROL VERIFICACIÓN DE ENCUESTAS DE 

SEGUIMIENTO
15/09/2017

Líder de Bienestar 

Universitario
Líder de Calidad

Líder de Bienestar 

Universitario

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

04 HISTORIA PSICOLOGICA 24/04/2023
Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

04 HISTORIA CLINICA 24/04/2023
Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

04 REGISTRO DIARIO CONSULTA MEDICA 5/03/2019
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

04 REGISTRO DIARIO CONSULTA ODONTOLOGICA 5/03/2019
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

03 REGISTRO DIARIO CONSULTA PSICOLOGICA 15/11/2017
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 05

01

ENCUESTA - PROGRAMA DE ACOMPAÑAMIENTO, 

ASESORIA ACADEMICA Y CONSEJERIA 

ESTUDIANTIL “AMIGO ACADÉMICO"

15/09/2017
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

06

CARACTERISTICAS DE ESTUDIANTES 

BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA CUENTA 

CONMIGO

25/06/2022
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 04

01
INFORME DE ACTIVIDADES Y HORARIO 

ESTUDIANTE BECA TRABAJO
15/11/2017

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

05
INFORME DE ACTIVIDADES Y HORARIO 

ESTUDIANTE BECA ESPECIAL
5/03/2019

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

04

REGISTRO DE ACOMPAÑAMIENTO, ASESORIA 

ACADEMICA Y CONSEJERIA ESTUDIANTIL "AMIGO 

ACADEMICO"

15/11/2017
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

04
ACOMPAÑAMIENTO, ASESORIA ACADEMICA Y 

CONSEJERIA ESTUDIANTIL "AMIGO ACADEMICO"
15/11/2017

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

04
SOLICITUD RELIQUIDACIÓN DEL VALOR DE 

MATRICULA
25/06/2022

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 03

01
ACOMPAÑAMINETO Y SEGUIMIENTO A 

ESTUDIANTES BENEFICIARIOS ACUERDO 012
15/11/2017

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

03

ACEPTACIÓN POR INCONSISTENCIA E 

INEXACTITUD SUMINISTRADA PARA LA 

RELIQUIDACIÓN DE MATRICULA

15/11/2017
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02
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FO BU 37

FO BU 38

FO BU 39

FO BU 40

FO BU 41

FO BU 42

FO BU 43

FO BU 44

FO BU 45

FO BU 46

FO BU 47

FO BU 48

FO BU 49

FO BU 50

FO BU 51

FO BU 52

FO BU 53

FO BU 54 X 001
REGISTRO DE SUFICIENCIA DE DISPOSITIVOS 

MÉDICOS Y BIOMÉDICOS
29/05/2023

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01
LISTA DE CHEQUEO DE EQUIPOS BIOMEDICOS EN 

LOS CONSULTORIOS
29/05/2023

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

HOJA DE VIDA DE QUIPOS BIOMÉDICOS 29/05/2023
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01 CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO 29/05/2023
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

01 PLAN DE FORMACIÓN Y CAPACITACIÓN 29/05/2023
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

01
REGISTRO DE LIMPIEZA Y DESINFECCION DE 

AREAS Y AMBIENTES
29/05/2023

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

01 INVENTARIO DE EQUIPOS BIOMÉDICOS 29/05/2023
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

01

X 0

01 ACOMPAÑAMIENTO SOCIAL 25/06/2022
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01

ACTIVACIÓN DE LA RUTA DE PREVENCIÓN Y 

ATENCIÓN A VÍCTIMAS DE VIOLENCIA BASADA EN 

GÉNERO

25/06/2022
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01
CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA LA VISITA 

DOMICIALIRIA
11/12/2019

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01 INFORME VISITA DOMICILIARIA 18/11/2019
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0 ELIMINADO

01
ENCUESTA DE PERCEPCION A ESTUDIANTES 

BENEFICIARIOS DEL SERVICIO DE RESTAURANTE
30/11/2022

Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
ELIMINADO

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01
SEGUIMIENTO DE HORAS DE SERVICIO CONVENIO 

369 DE 2015
25/06/2022

Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

01
ESTUDIANTES BENEFICIARIOS CONVENIO 369 DE 

2015
25/06/2022

Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
ELIMINADO

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01
SUFICIENCIA DE TALENTO HUMANO Y CAPACIDAD 

INSTALADA
29/05/2023

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01 LISTADO DE PERSONAL ACTIVO 29/05/2023
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01 REQUISITOS PARA HOJA DE VIDA 29/05/2023
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

01 FORMATO DE INDUCCIÓN Y REINDUCCIÓN 29/05/2023
División de Servicios 

Asistenciales y de Salud
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0
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FO BU 58

FO BU 59

FO BU 60

FO BU 61

FO BU 62

FO BU 63

FO BU 64

FO BU 65

FO BU 66

FO BU 67

FO BU 68

X 0

X 0

X 0

X 0

01 CONSENTIMIENTO INFORMADO - MENOR DE EDAD 24/04/2023
Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 REGISTRO DIARIO CONSULTA MEDICA 24/04/2023
Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

01 PLANIFICACIÓN FAMILIAR 24/04/2023
Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 001 VALORACIÓN DE GLUCOMETRÍA 24/04/2023
Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

01 INSTRUMENTO AGREE II 24/04/2023
Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 001
EVALUACION ADHERENCIA ADECUADA 

COMUNICACIÓN
24/04/2023

Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

01 SOLICITUD EXTERNA DE HISTORIA CLINICA 24/04/2023
Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 001
ACTA DE ENTREGA COPIA DE HISTORIA CLINICA 

USUARIOS Y TERCEROS
24/04/2023

Líder Bienestar 

Universtitario
Líder de Calidad

División de Servicios 

Asistenciales y de Salud

01 ENTRADA Y SALIDA REGISTROS CLINICOS 24/04/2023
Líder Bienestar 
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Digital
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X 0

X 0

01 CONSENTIMIENTO INFORMADO - MAYOR DE EDAD 24/04/2023
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Asistenciales y de Salud

01 AUDITORIAS DE HISTORIAS CLINICAS 24/04/2023
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Durante la vigencia del 

SGC
Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD
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