
FO IN 01

FO IN 02

FO IN 03

FO IN 04

FO IN 05

FO IN 06

FO IN 07

FO IN 08

FO IN 09

FO IN 10

FO IN 11

FO IN 12

FO IN 13

FO IN 14

FO IN 15

FO IN 16

FO IN 17

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 2/10/2023

CÓDIGO

VERSIÓN TITULO DEL FORMATO
FECHA DE 

APROBACIÓN

1 de 1

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ

Equipo Operativo de Calidad Líder de Calidad Líder de Calidad

GESTIÓN DE  CALIDAD
CÓDIGO FO-GQ-02

VERSIÓN 04

LISTADO MAESTRO DE REGISTROS
FECHA 7/05/2020

PÁGINA

MEDIO DE 

ALMACENAMIENTO
OBSERVACIONES

T
IP

O

P
R

O
C

E
S

O

C
O

N
S

E
C

U
T

IV

O

M F
MODIFICAD

O
ELIMINADO

ELABORO APROBO
RESPONSABLE DEL 

REGISTRO
TIEMPO DE RETENCIÓN RECUPERACIÓN DISPOSICION FINAL

02
INSCRIPCIÓN Y-O ACTUALIZACIÓN DE GRUPOS DE 

INVESTIGACIÓN
4/02/2019 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 001
INSCRIPCIÓN Y-O ACTUALIZACIÓN DE CENTROS DE 

INVESTIGACIÓN
20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

X 01

03
INSCRIPCIÓN Y-O ACTUALIZACION DE SEMILLEROS DE 

INVESTIGACION
17/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación X

01
SOLICITUD DE HORAS DE INVESTIGACIÓN PARA DIRECTORES 

DE GRUPOS
20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

X 0

01
SOLICITUD DE HORAS DE INVESTIGACIÓN PARA DIRECTORES 

DE SEMILLEROS
20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

02
SOLICITUD DE HORAS DE INVESTIGACIÓN PARA DIRECTORES 

DE PROYECTOS FINU
17/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 01

01
SOLICITUD DE HORAS DE TUTORES DE JOVENES 

INVESTIGADORES
20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

03

CONCEPTO DE CUMPLIMIENTO DE PRODUCTOS PREVISTOS EN 

EL PLAN DE ACCIÓN DE GRUPOS O SEMILLEROS DE 

INVESTIGACIÓN

17/09/2021
Equipo Operativo de 

Investigación
Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 02

02

CONCEPTO DE CUMPLIMIENTO DE DIRECCIÓN O 

COINVESTIGADOR DE PROYECTOS FINU POR PARTE DEL 

REPRESENTANTE DE FACULTAD

17/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

02

CONCEPTO DE CUMPLIMIENTO DE DIRECCIÓN O 

COINVESTIGADOR DE PROYECTOS FINU POR PARTE DEL 

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

17/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 01

01

CONCEPTO CUMPLIMIENTO DE ACOMPAÑAMIENTO AL 

PROYECTO DE JOVEN INVESTIGADOR POR PARTE DEL 

REPRESENTANTE DE FACULTAD

20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01

CONCEPTO CUMPLIMIENTO DE ACOMPAÑAMIENTO AL 

PROYECTO DE JOVEN INVESTIGADOR POR PARTE DEL 

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

02 INFORME DE GESTIÓN DE GRUPOS DE INVESTIGACIÓN 4/02/2019 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

02 INFORME DE GESTIÓN DE SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN 7/06/2019
Equipo Operativo de 

Investigación
Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 01

02 INFORME DE GESTIÓN PARA PROYECTOS DE INVESTIGACION 17/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01
INFORME DE GESTIÓN DE TUTORES DE JOVENES 

INVESTIGADORES
20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 0

03 PLAN DE ACCIÓN GRUPOS DE INVESTIGACIÓN 17/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02
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FO IN 22

FO IN 23

FO IN 24

FO IN 25

FO IN 26

FO IN 27

FO IN 28

FO IN 29

FO IN 30

FO IN 31

FO IN 32

FO IN 33

FO IN 34

FO IN 35

FO IN 36

FO IN 37

01 PLAN DE ACCIÓN CENTROS DE INVESTIGACIÓN 20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0 ELIMINADO

03 PLAN DE ACCIÓN SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN 7/06/2019
Equipo Operativo de 

Investigación
Líder de Calidad Líder de Investigación ELIMINADO

03 FICHA RESUMEN DE PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 2/10/2023 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 02

X 02

01 CESION DE DERECHOS REGISTRO SOFTWARE 20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01
CUMPLIMIENTO PRODUCTOS PREVISTOS EN EL PLAN DE 

ACCIÓN SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN
20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 REGISTRO SOPORTE DE SOFTWARE 20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01
SOLICITUD  DE TRADUCCIÓN  DE ARTÍCULOS  A UN SEGUNDO 

IDIOMA
20/04/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 SOLICITUD MOVILIDAD DOCENTE INVESTIGADOR 22/06/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

02 ACTA DE INICIO PARA PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 17/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 01

02 ACTA DE LIQUIDACIÓN PARA PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 17/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01 COMPROMISO DE MOVILIDAD DOCENTE INVESTIGADOR 22/06/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 0

01 RESUMEN EJECUTIVO DE MOVILIDAD DOCENTE 22/06/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01 LISTA DE CHEQUEO MOVILIDAD DOCENTES 22/06/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 ACTA DE CESIÓN DE DERECHOS PARA SIGNOS DISTINTIVOS 22/06/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01
AVAL PARA PRODUCTOS O PROCEDIMIENTOS DE PROPIEDAD 

INTELECTUAL
22/06/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01
LISTA DE CHEQUEO PARA SOLICITUDES DE PROPIEDAD 

INTELECTUAL
22/06/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01 SOLICITUD PARA REGISTRO DE MARCA O LEMA COMERCIAL 22/06/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 SOLICITUD PARA REVISIÓN DE TECNOLOGÍAS PATENTABLES 22/06/2018 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

02 ACTA DE SUSPENSIÓN PARA PROYECTOS DE INVESTIGACION 27/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 01

02
AUTORIA Y VERACIDAD DE INFORMACION INGRESADA AL 

“GrupLAC” DE LA PLATAFORMA ScienTI DE MINCIENCIAS
4/06/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01
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FO IN 38

FO IN 39
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FO IN 41
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FO IN 43

FO IN 44

FO IN 45

FO IN 46

FO IN 47

FO IN 48

FO IN 49

FO IN 50

FO IN 51

FO IN 52

FO IN 53

FO IN 54

FO IN 55

02

AUTORÍA Y VERACIDAD DE  LA INFORMACION REGISTRADA AL 

APLICATIVO “CvLAC” DE LA PLATAFORMA ScienTI DE 

MINCIENCIAS
4/06/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

02
LISTA DE CHEQUEO REQUISITOS MINIMOS PARA EL 

RECONOCIMIENTO DE GRUPOS DE INVESTIGACIÓN 
4/06/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

02
VERIFICACIÓN CUMPLIMIENTO DE PRODUCTOS PARA 

CATEGORIZACIÓN
4/06/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 01

01 PLAN DE ACCION EDITORES REVISTAS 7/05/2020 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01
CONCEPTO DE CUMPLIMIENTO DE PRODUCTOS PREVISTOS EN 

EL PLAN DE EDITORES
7/05/2020 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

02 INFORME DE GESTION EDITOR DE REVISTAS 17/06/2020 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01
SOLICITUD DE HORAS DE INVESTIGACION PARA EDITORES DE 

REVISTAS
7/05/2020 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 01

X 0

01 SOLICITUD COMPRAS Y SERVICIOS PROYECTOS FINANCIADOS 29/04/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01 NOTA INTERNA PROYECTOS FINANCIADOS 29/04/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 SOLICITUD CAMBIO RUBROS PROYECTOS FINANCIADOS 29/04/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01 EVALUACIÓN DEL INFORME FINAL DE LOS PROYECTOS 17/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01
ACTO ADMINISTRATIVO PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN CON 

AVAL INSTITUCIONAL CON PRESUPUESTO EN ESPECIE
17/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01 ACTA DE PRÓRROGA PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN 17/09/2021 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0

01 LISTADO DE VERIFICACIÓN REPRESENTANTES DE LA FACULTAD 5/05/2022 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

02 FICHA DE IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO DE INVESTIGACIÓN 2/10/2023 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 01

01 HOJA DE VIDA RESUMEN 5/05/2022 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01
ACTO ADMINISTRATIVO PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN CON 

AVAL INSTITUCIONAL CON PRESUPUESTO EN ESPECIE
5/05/2022 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación

01
CARTA DE RECOMENDACIÓN AVAL INSTITUCIONAL PARA 

PROYECTOSCON PRESUPUESTO EN ESPECIE
5/05/2022 Líder de Investigación Líder de Calidad Líder de Investigación Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

Durante la vigencia del SGC Digital

Se conserva durante el 

tiempo establecido en la 

TRD

X 0

X 0
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