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Estructura Institucional para la presentacion de
documentos de licencia interna, registro
calificado y acreditacion de alta calidad

De acuerdo con los lineamientos institucionales, se establece una estructura para el uso
correcto de la identidad en documentos de licencia interna, registro calificado y acreditacion de
alta calidad.
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Cada documento debe
acoger la cubierta
institucional, en la que debe
consignar el titulo
correspondiente en el
espacio establecido. (titulo
del documento).

Titulo del documento

Trebuchet MS 29 puntos

En el titulo de la cubierta se
debe usar tipo de letra
Trebuchet en negrita y
tamano de 29 puntos color
blanco. (si el titulo es muy
largo el tamafio podria
variar).
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PAGINAS

Numeracién de las paginas: extremo superior derecho.

Interlineado: sencillo

Tipografia: el contenido del documento debe llevar letra arial en tamafno de 11 puntos.
Justificacion: los textos de todo el documento deben ir justificados.

Margenes: 2,54 cm en todos los lados de la hoja.

2,54 cm

2,54 cm 2,54 cm

2,54 cm




Universidad Francisco
de Paula Santander

Disefo de pagina: las paginas internas deben manejar el formato proporcionado por la
Universidad.
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Colores: dentro del formato Word se establecen los siguientes colores para tablas titulos o
graficas los bloques de texto se manejan en color negro.
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Titulos inicio de pagina: cuando se inicia un nuevo capitulo se debe hacer en pagina nueva.

Los titulos deben ir en rojo en tamafio de 16 puntos.
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Ejemplo de titulo
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Titulo del capitulo

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nunc consequat nec sapien eu placerat,
Donec nec risus nulla. Nulla non eros id massa accumsan congue nec sit amet neque. In sed lacus
ultrices dolor lacinia vehicula, Nam neque metus, facllisis eu melus sed, tristique alilquam arcy, Donec
au condimentum metus. Donee quis viverra uma. Nam suscipit malesuada orci, ac rutrum purus
eleifend id. Phasellus erat eros, soflicitudin et diam in, efficitur convallis nisi. Donec eu bibandum
lectus, at sagittis nulla. Sed lacinia risus id eros mollis uliricles.

Morbi molestie consectetur suscipit, Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Ut ac
sapian at dolor commodo dapibus et sit amet tortor. Cras ac finibus ex. Etiam faucibus nune ot odio
ullameorper ultricles. Sed ot consectetur adio. Sed lectus nibh, finlbus Id orcl a, uliricles sollicitudin mi.
Quisque euismed mi sapien, sed gravida dui tristique sed. Suspendisse eget purnus vel fellus luctus
gravldal, Etiam neque risus, rutrum non nisl ut, pellentesque condimentum eral. Donec a tristique
magna.

Subtitulos: se deben manejar en negrilla de color negro en tamafo de 12 puntos.
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Titulo del capitulo

Subtitulo

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, Nunc consequat nec sapen su placerat
Donec nec risus nulla. Nulla nen eros id massa accumsan congue nec sit amet neque. In sed lacus
ultrices dolor lacinla vehicula. Mam neque metus, facilisls su metus sed, tristique allquam arcu. Donec
eu condimentum metus. Donec quis viverra uma. Nam suscipit malesuada orci, ac rutrum purus
elaifand id. Phasellus erat eros, sollicitudin et diam in, efficitur corvallis nisi. Donec eu bibendum
lectus, at sagittis nulla. Sed lacinia risus id eros mollis ulfricies,

Morbi molestie consectetur suscipit. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, Ut ac
saphen al dolor commodo daplbus et sit amet tortor. Cras ac finibus ex. Etiam faucibus nunc et odio
ullamcorper ultricies. Sed et consectatur odio. Sed lectus nibh, finlbus id orci a, witricies sollicitudin mi_
Quisque euismed mi sapien, sed gravida dui tristique sed. Suspendisse eget purus vel telius luctus
gravida, Etlam neque risus, rutrum non nisl ut, pellentesque condimentum eral. Donec a tristigue
magna.
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Imagenes: las imagenes se deben agrandar desde las puntas con el fin de no perder su
proporcion

Agrander desds las purtas

CORRECTO INCORRECTO

Cada imagen debe llevar titulo en la parte superior y fuente en la parte inferior.

Titulo: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetu.

Fuente: Morbi molestie consectetur suscipit.
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Graficos: cada grafico debe llevar titulo en la parte superior y fuente en la parte inferior.

Titulo: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur

Fuente: Oficina de Planeacion UFPS (2021)

Se establecen estos colores adicionales para uso de graficos.
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Tablas: dentro del formato Word se establecen los siguientes colores para tablas, titulos o
graficas.

Los titulos de las tablas deben ir en color blanco.
Cada celda debe llevar un color gris, tal como indica la paleta de colores.
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Tablas

Los datos aqui presentados no cormesponden a cifras reales ni a fuentes instituclonales,

Universidadeas Estudiantes
Pregrado

UFPs 17850 4850 870
UNIPAMPLONA 25300 7500 1200
UDES 4560 1250 150
UNILIBERE 5200 560 280
UNISIMON 4120 480 450
UNINORTE 2360 50 0

Sublotal estudiantes 49500 16000 5600

Fuente: Morbi molestie consectetur suscipit, ==~
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Cada documentodebe Vigilada M
acoger la contra cubierta '
institucional.
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