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1. CONTENIDO 

 
1.1. Objetivo: Proporcionar al lector las pautas principales para el diligenciamiento del formato FO-EX-48 Presupuesto 

para ofertas académicas administradas por el FRIE, que registra los valores y conceptos correspondientes al 
presupuesto de las ofertas académicas presentadas ante la Junta Administradora del FRIE para su aprobación. 

 
1.2. Diligenciamiento del Formato:   

 
1.2.1. Información General de la Oferta 

 
En la hoja INF. GENERAL (1), registre la información general de la oferta teniendo en cuenta lo siguiente: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. Tipo de Oferta: Seleccione el tipo de oferta a presentar del menú desplegable (2).  Si ninguno de los tipos de ofertas 

disponibles es el adecuado, seleccione la opción “Otro tipo” y especifíquela en la casilla siguiente (3). 

 
2. Nombre de la Oferta: Registrar de forma clara el nombre de la oferta, el periodo y la cohorte en caso que sea 

aplicable para el tipo de oferta solicitada. 
 
 

Ejemplos de Nombre de Ofertas 

 
Curso de profundización en gerencia integral primer semestre de 2021 (Sin periodo y cohorte) 
Maestría en Educación Matemática cohorte VI primer semestre 2021 (Con periodo y cohorte) 

 
 
 
3. Dependencia Responsable Oferta Académica: Registrar en forma clara la dependencia responsable de la Oferta 

académica (Plan de estudios, facultad, grupo de investigación, etc.) 
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1. CONTENIDO 

 
1.2.2. Información del Presupuesto Solicitado 

 
En la hoja INF. GENERAL (1), se encuentra la PLANTILLA DEL PRESUPUESTO SOLICITADO que registra los 

INGRESOS, los GASTOS, la UTILIDAD TOTAL y la UTILIDAD NETA.  Para continuar con el diligenciamiento, vaya a la 
hoja 2 – ANEXOS DE OFERTA ACADEMICA (2) y registre los valores teniendo en cuenta lo siguiente: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 1 - INGRESOS POR INSCRIPCIÓN Y MATRÍCULA, está información es extraída del formato FO-EX-52 

REPORTE DE INGRESOS.  Registre el número de estudiantes y los valores unitarios por conceptos de INSCRIPCIÓNES 
y MATRÍCULAS.  La plantilla calcula automáticamente los valores totales por cada concepto y los traslada a la PLANTILLA 
DE PRESUPUESTO SOLICITADO (Hoja 1).  La plantilla se encuentra condicionada para la validar la información de los 
totales por colores (1), ante cualquier anomalía se visualizará la celda de color rojo y se deberá verificar.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ANEXO 2 – SERVICIOS EDUCATIVOS HONORARIOS, Aquí debe registrar la información de los docentes que estarán 

vinculados a la oferta académica (Nombre, Escolaridad, Escalafón, Puntaje, Valor Punto $ y No. Horas).  El Valor de la 
hora $ (1) y el Valor Total (2) se calculan de forma automática una vez se registran los datos anteriores.  La plantilla se 
encuentra condicionada para la validar la información de los totales por colores (3), ante cualquier anomalía se visualizará 

la celda de color rojo y se deberá verificar.  
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ANEXO 3 – COORDINACION DE OFERTA ECONOMICA, Registrar los valores de los servicios del coordinador de la 

oferta académica (Nombre completo, Perfil, Idoneidad y Competencia, Valor total$).  La plantilla se encuentra 
condicionada para la validar la información de los totales por colores (1), ante cualquier anomalía se visualizará la celda de 

color rojo y se deberá verificar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXO 4 – APOYO LOGISTICO, Registrar los valores por apoyo logístico para la oferta académica (comunicación 
escrita, radial, tv, etc).  La plantilla se encuentra condicionada para la validar la información de los totales por colores (1), 

ante cualquier anomalía se visualizará la celda de color rojo y se deberá verificar.  
 
 

 
 

 
 
 

 
ANEXO 5 – MATERIALES Y SUMINISTROS, Registrar los materiales y suministros (Material didáctico y de consumo) que 

se van a utilizar durante el desarrollo de la oferta académica, precisando las cantidades y los valores unitarios, el formato 
arrojara lo costos totales.  La plantilla se encuentra condicionada para la validar la información de los totales por colores 
(1), ante cualquier anomalía se visualizará la celda de color rojo y se deberá verificar.  
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1. CONTENIDO 

 
 

ANEXO 6 – IMPRESOS Y PUBLICACIONES, Registrar el valor de los diplomas que se van a utilizar durante el desarrollo 

de la oferta académica, precisando las cantidades y los valores unitarios, el formato arrojara lo costos totales.  La plantilla 
se encuentra condicionada para la validar la información de los totales por colores (1), ante cualquier anomalía se 

visualizará la celda de color rojo y se deberá verificar.  
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 7 – ALQUILER DE AULAS, Registrar el valor del alquiler de aulas para el desarrollo de la oferta académica, 

precisando las cantidades y los valores unitarios, el formato arrojara lo costos totales.  La plantilla se encuentra 
condicionada para la validar la información de los totales por colores (1), ante cualquier anomalía se visualizará la celda de 

color rojo y se deberá verificar.  
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXO 8 – OTROS GASTOS, Registrar el valor otros gastos no contemplados en los anexos anteriores para el desarrollo 

de la oferta académica, precisando las cantidades y los valores unitarios, el formato arrojara lo costos totales.  La plantilla 
se encuentra condicionada para la validar la información de los totales por colores (1), ante cualquier anomalía se 

visualizará la celda de color rojo y se deberá verificar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INFORMACIÓN DE ELABORACIÓN, Una vez culmine el diligenciamiento de los anexos 1 al 8, registre el Nombre 

Completo, Cargo y fecha de diligenciamiento de la persona responsable de la oferta académica presentada.   
 
 
 
 
 
 
 
 
Vuelva a la hoja 1 – PLANTILLA DE PRESUPUESTO SOLICITADO (1) y verifique que no se visualice ningún error en la 

información.  Recuerde que ante cualquier anomalía las celdas de los totales se visualizan de color rojo y letras blancas.  
Una vez verificada la información, registre nuevamente en el NUMERAL 3 – INFORMACIÓN DE ELABORACIÓN (2) 

Nombre Completo, Cargo y fecha de diligenciamiento de la persona responsable de la oferta académica presentada. 
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1.3. Entrega del presupuesto para su validación y aprobación:   

 
Envíe el formato completamente diligenciado, firmado y digitalizado en PDF a la cuenta del Fondo Rotatorio de 
investigación y Extensión - FRIE frie@ufps.edu.co  para su validación y aprobación, de la misma manera entregue una 
copia física de este documento en la oficina del Fondo Rotatorio de investigación y Extensión – FRIE para su archivo y 
gestión.   A manera de ejemplo les presentamos la imagen del presupuesto final generado a través de esta herramienta: 
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2. CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO  FECHA RESPONSABLES 

01 Versión Original ingresada al portal institucional 29/04/2021 

Elaborado por:  

 Byron Medina (Líder Extensiones) 

 Germán Ospina (Director Ejecutivo FRIE) 

 Claudia Cuberos (Profesional FRIE) 
 
Aprobado por:  
Nelson García /Líder de Calidad 

 


