



	1. INFORMACIÓN GENERAL



	RECIBIDO POR
	
	FECHA DE ENTREGA

	Nombre 
	[bookmark: Texto1][bookmark: _GoBack]     
	
	DIA
	MES
	AÑO

	Cargo
	     
	Código
	     
	
	     
	     
	     



	Edificio
	     
	Dependencia
	     



	UBICACIÓN DE ELEMENTOS

	     



	2. RELACION DE ELEMENTOS ENTREGADOS

	No.
	Elemento
	Serial
	Entregado
	Cantidad
	Observaciones

	
	
	
	SI
	NO
	
	

	1
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	2
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	3
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	4
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	5
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	6
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	7
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	8
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	9
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	10
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	11
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	12
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	13
	     
	     
	☐	☐	     
	     

	14
	     
	     
	☐	☐	     
	     



	QUIEN RECIBE
	
	QUIEN ENTREGA

	Nombre
	     
	
	Nombre
	     

	Cargo
	     
	
	Cargo
	     

	Firma
	
	
	Firma
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**Copia No Controlada**

	CONTROL DE CAMBIOS

	VERSIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 
	FECHA
	RESPONSABLES

	01
	Creación de Documento. Versión Original ingresada al portal institucional. 
	27/11/2020
	Líder de Calidad

	02
	Actualización de Documento. Se actualiza el formato para adecuarlo a las condiciones actuales de trabajo.
	31/10/2022
	Elaborado por:
María Isabel Gamboa (Líder Proceso Gestión Talento Humano)
Daniela Villamizar (Profesional SGSST) 

Aprobado por:
Henry Luna (Líder de Calidad)
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