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M = MODIFIC | ELIMINA
ADO DO
Lider Qesthn Admy Lider de Calidad Lider Gestién Adm y Financiera Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva.duranle el tiempo X 03
Financiera establecido en la TRD
Sistema de q o 5
Informacién Lider de Calidad Sistema de Informacién Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante | tiempo X o1
. N Financiera establecido en la TRD
Financiera
Lider Gestion Admy | | ye; e calidad Lider Gestion Adm y financiera Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02
financiera establecido en la TRD
Sistema de q o 5
Informacién Lider de Calidad Sistema de Informacién Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante | tiempo X o1
. N Financiero establecido en la TRD
Financiero
Sistema de q o 5
Informacién Lider de Calidad Sistema de Informacién Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante | tiempo X o1
. N Financiero establecido en la TRD
Financiero
Lider _Gestlt_ﬁn Admly Lider de Calidad Lider Gestion Adm y financiera Durante la vigencia del SGC Digital e conserva_durante eltiempo X 01
financiera establecido en la TRD
Sistema de q o q
Informacion Lider de Calidad SSEE G2 (i Durante la vigencia del SGC Digital S CUEBRGIETE ¢ D X 01
. N Financiero establecido en la TRD
Financiero
[tz F;estlt_)n Heliny Lider de Calidad Lider Gestion Adm y financiera Durante la vigencia del SGC Digital = conserva_durante it X 01
financiera establecido en la TRD
Lider (_3est|o_n Adm. Y Lider de Calidad Lider Gestion Adm. Y financiera Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva_durante el tiempo X 02
financiera establecido en la TRD
[tz F;estlt_)n Heliny Lider de Calidad Lider Gestion Adm y financiera Durante la vigencia del SGC Digital = conserva_durante it X 01
financiera establecido en la TRD
[tz F;estlt_)n Heliny Lider de Calidad Lider Gestion Adm y financiera Durante la vigencia del SGC Digital = conserva_durante it X 01
financiera establecido en la TRD
Lider Gesllgn Admy Lider de Calidad Lider Gestion Adm y financiera Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva}durante el tiempo X 01
financiera establecido en la TRD
Lider de Vicerrectoria P : Lider de Vicerrectoria . . L Se conserva durante el tiempo
Administrativa Lider de Calidad Administrativa Durante [a vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X o1
Lider de Vicerrectoria o . Lider de Vicerrectoria q q - Se conserva durante el tiempo
Administrativa ikt e Gtk Administrativa (PR (B gETEE ¢l e Rigia establecido en la TRD L oL
Lider de Vicerrectoria o . Lider de Vicerrectoria q q - Se conserva durante el tiempo
Administrativa ikt e Gtk Administrativa (PR (B gETEE ¢l e Rigia establecido en la TRD L oL
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EEVALUACION Y REEVALUACION DE Lider de Vicerrectoria o A Lider de Vicerrectoria 3 q - Se conserva durante el tiempo
FO|GFl 18 | 02 [oROVEEDORES DE BIENES Administrativa Lider de Calidad Administrativa Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X o1
SOLICITUD AUTORIZACION DE VIATICOS Lider Gestién Adm. Y o : B > . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 19 05 ' GASTOS DE VAJE Einanciera Lider de Calidad Lider Gestion Adm. Y Financiera Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 04
COMPROBANTE DE REQUISICION DE Jefe de Aimacen e o : . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 20 03 ELEMENTOS inventarios Lider de Calidad Jefe de Almacen e inventarios Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 02
COMPROBANTE DE SALIDA DE Jefe de Aimacen e o : . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 21 03 ELEMENTOS inventarios Lider de Calidad Jefe de Almacen e inventarios Durante la vigencia del SGC Digital ostablecido en la TRD X 02
Fo | GF | 22 03  |COMPROBANTE DE PAGO Jefe de Tesoreria Lider de Calidad Jefe de Tesoreria Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02
establecido en la TRD
FO|GF| 23| 03 |REPORTE NOTA DEBITO Jefe de Tesoreria Lider de Calidad Jefe de Tesoreria Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02
establecido en la TRD
FO| GF| 24 03 TRASLADO Jefe de Tesoreria Lider de Calidad Jefe de Tesoreria Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el iempo X 02
establecido en la TRD
Fo| GF| 25 03 |CONCILIACION BANCARIA Jefe de Tesoreria Lider de Calidad Jefe de Tesoreria Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el iempo X 02
establecido en la TRD
COMPROBANTE CONTABLE DE INGRESO . B . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 26 03 A BANCOS Jefe de Tesoreria Lider de Calidad Jefe de Tesoreria Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 02
COMPROBANTE PRESUPUESTAL DE . B . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 27 03 INGRESO A BANCOS Jefe de Tesoreria Lider de Calidad Jefe de Tesoreria Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 02
FO| GF| 28 02 COMPROBANTE DE CONSIGNACION A Jefe de Tesoreria Lider de Calidad Jefe de Tesoreria Durante la vigencia del SGC Digital Se conservavdurame el tiempo X 01
BANCOS establecido en la TRD
COMPROBANTE DE INGRESO DE CAJA A . B . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 29 03 PRESUPUESTO Jefe de Tesoreria Lider de Calidad Jefe de Tesoreria Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 02
COMPROBANTE DE INGRESO DE CAJA A . B . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 30 03 CONTABILIDAD Jefe de Tesoreria Lider de Calidad Jefe de Tesoreria Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 02
FO| GF| 31 03 COMPROBANTE DIARIO DE CIERRE DE Jefe de Tesoreria Lider de Calidad Jefe de Tesoreria Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva_durame el tiempo X 02
CAJA establecido en la TRD
Fo| GF| 32| 02 |CONTROL SALIDA DE VEHICULOS Jefe de Servicios Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X o1
Generales establecido en la TRD
Fo| ee| 33| 04 |REVISION DE EXTINTORES 17/06/2020 TGl SRS Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital B2 CaTEENA CNELS €l tEmr X 03
Generales establecido en la TRD
FO| GF| 34 04 INSPECCION SITIO DE TRABAJO- Jefe de Servicios Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 03

JARDINERIA Generales

establecido en la TRD
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REVISION DE DEPENDENCIAS Y/O Jefe de Servicios o : . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 35 03 EDIFICIOS Generales Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 02
ro|er| 36| o5 |soLiciTup bE sERvicios 17/06/2020 SRR SNEES Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital S EUEEVA IR 6l e X 04
Generales establecido en la TRD
Fo| F| 37 03 |CONSTANCIA DE VISITA EMPRESARIAL Lider Gestion Admy | | jor ge Calidad | Lider Gestién Adm y financiera |  Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02
financiera establecido en la TRD
Fo|GF| 38| 03 |ENTREGA DEELEMENTOS Jefe de Servicios | fyer ge Calidad | Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02
Generales establecido en la TRD
Fo | GF| 39 04  |HOJA DE VIDA DEL ACTIVO 17/06/2020 PR SINTEES Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital S EUEEVA IRl iEmfe X 03
Generales establecido en la TRD
Fo|GF| 40| 03 [soLiciTUD DE MATERIALES Jefe de Servicios | fyer ge Calidad | Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02
Generales establecido en la TRD
Fo| GF| 41 04  |MANTENIMIENTO DE TANQUES 17/06/2020 PR SINTEES Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital S EUEEVA IRl iEmfe X 03
Generales establecido en la TRD
Fo| GF| 42| 03 |MANTENIMIENTO DE FILTROS Jefe de Servicios Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02
Generales establecido en la TRD
Fo| GF| 43| 03 |ELEMENTOS DE ASEO Jefe de Servicios Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02
Generales establecido en la TRD
Fo| oF| 44 03  |PLANILLA DE PEDIDOS Jefe de Servicios Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02
Generales establecido en la TRD
Fo| GF| 45| 02 |PLANDE TRABAJO Jefe de Servicios Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X o1
Generales establecido en la TRD
REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE Lider Gestion Adm y B : B - . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 46 03 PROPUESTAS financiera Lider de Calidad Lider Gestion Adm y financiera Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 02
REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE PAGO Lider Gestion Adm y B : B - . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO | GF| 47 03 DE CONTRATOS financiera Lider de Calidad Lider Gestion Adm y financiera Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 02
ACTA DE EVALUACION LICITACION Lider Gestién adm. Y B " o - . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF | 48 04 PRIVADA DE COMPRA Financiera Lider de Caldiad Lider Gestion adm. Y Financiera Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 03
ACTA DE EVALUACION LICITACION Lider Gestién adm. Y B " o - . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO | GF | 49 04 PRIVADA DE OBRA Financiera Lider de Caldiad Lider Gestion adm. Y Financiera Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 03
FO | GF| 50 03 |ACTA DE INICIO Lider Gestion adm. ¥ |\ 40 4o caidiad | Lider Gestion adm. Y Financiera |  Durante la vigencia del SGC Digital S EaEEA Gl El i 02
Financiera establecido en la TRD
Fo|GF| 51| o3 [|SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD Lider Gestibn Admy | | jyer e Calidad | Lider Gestion Adm y financiera |  Durante Ia vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02

PRESUPUESTAL

financiera

establecido en la TRD
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FO| GF| 52 04 |ACTA DE LIQUIDACION Lider Gestibn adm. ¥\ 10 4o caidiad | Lider Gestion adm. Y Financiera |  Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 03
Financiera establecido en la TRD
CERTIFICACION DE PARTICIPACION Y Lider Gestion Adm y o : B > . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 53 02 PERMANENCIA EN EL EVENTO financiera Lider de Calidad Lider Gestion Adm y financiera Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 01
Fo|GF| 54| 03  [AuTORIZACION DE INGRESO Lider Gestibn Admy | | ger e Calidad | Lider Gestion Adm y financiera |  Durante Ia vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02
financiera establecido en la TRD
Fo|GF| 55| 03  |AuTOEIZACION FOTOCOPIAS Lider Gestibn Admy | | jger e Calidad | Lider Gestion Adm y financiera |  Durante Ia vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 02
financiera establecido en la TRD
LISTA DE CHEQUEO APROBACION DE Lider Gestion Adm y o : o - . . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 56 03 SOLICITUDES financiera Lider de Calidad Lider Gestion Adm y financiera Durante la vigencia del SGC Digital ostablecido en la TRD X 02
Fo| GF| 57| 01 |INGRESO Y/O SALIDA DE HERRAMIENTAS Jefede Almacene | | juer ge calidad | Jefe de Almacen e inventarios |  Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 0
inventarios establecido en la TRD
PLAN DE MANTENIMIENTO DE Jefe de Servicios o : . . . L Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 58 01 HERREMIANTEAS Y EQUIPOS Generales Lider de Calidad Jefe de Servicios Generales Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 0
SElacS Sistema de Informacion Si d te el ti
FO | GF| 59 02 AVISO PUBLICO Informacién Lider de Calidad . . Durante la vigencia del SGC Digital € conserva durante €l tiempo X 01
Ei . Financiero establecido en la TRD
inanciero
SEERE Sistema de Informacion S d te el ti
FO | GF| 60 02 OTRO S| Informacién Lider de Calidad N " Durante la vigencia del SGC Digital € conserva durante el tiempo X 01
Fi A Financiero establecido en la TRD
inanciero
CERTIFICADO DE REGISTRO Sistema de Sistema de Informacién s durante el ti
FO | GF| 61 01 Informacién Lider de Calidad ) " Durante la vigencia del SGC Digital € conserva durante el tiempo X 0
PRESUPUESTAL . N Financiero establecido en la TRD
Financiero
FO| GF | 62 01 ACTA DE SUSPENSION Lider G_estlo_n adm. ¥ Lider de Caldiad Lider Gestién adm. Y Financiera Durante la vigencia del SGC Digital Se conservavdurame el tiempo 0
Financiera establecido en la TRD
FO| GF| 63 01  |ACTA DE REINICIO Lider Gestién adm. ¥ - 40 4o caidiad | Lider Gestion adm. Y Financiera |  Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo 0
Financiera establecido en la TRD
FO| GF | 64 01 ACTA DE MODIFICACION Lider G_estlo_n adm. ¥ Lider de Caldiad Lider Gestién adm. Y Financiera Durante la vigencia del SGC Digital Se conservavdurame el tiempo 0
Financiera establecido en la TRD
Fo|eF| 65| o1 [AcTADE TERMINACION O RECIBO FINAL Lider Gestion adm. Y| | 4. ge Caldiad | Lider Gestion adm. ¥ Financiera | Durante Ia vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo 0
Financiera establecido en la TRD
ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y Equino de s durante el ti
FO|GF| 66| 01 |OPORTUNIDAD PARA LA CONTRATACION quipo Ce Lider de Caldiad | Lider Gestién adm. Y Financiera |  Durante la vigencia del SGC Digital € conserva curante € tiempo X 0
0 Contratacion establecido en la TRD
DE CONSULTORIA
ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y Equino de s durante el ti
Fo | oF | 67 02 |OPORTUNIDAD PARA LA CONTRATACION c ?mpl o Lider de Caldiad | Lider Gestién adm. Y Financiera |  Durante la vigencia del SGC Digital € °°”fi’|"a_ d“ra” phhiio X 01
DE PRESTACION DE SERVICIOS ontratacio establecido en la
ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y Equino de s durante el ti
FO| GF| 68| 0L |OPORTUNIDAD PARALA CONTRATACION quip Lider de Caldiad | Lider Gestién adm. Y Financiera |  Durante la vigencia del SGC Digital € conseiva curante € tiempo X 0

DE OBRA

Contratacion

establecido en la TRD
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ESTUDIOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y Equipo de s d te el ti
Fo | oF | 69 01 |OPORTUNIDAD PARA LA CONTRATACION o e Lider de Caldiad | Lider Gestion adm. Y Financiera |  Durante la vigencia del SGC Digital O bl o Trp e X 0
DE COMPRAS Y/O SUMINISTROS ! establecido en fa
FO| GF| 70 01 MODIFICATORIO DE ORDENES Eauipo qe Lider de Caldiad Lider Gestién adm. Y Financiera Durante la vigencia del SGC Digital se conserva}durame el tiempo X 0
Contratacién establecido en la TRD
Fo|eF| 71| o2 |e3ecucion pE AcTIVIDADES 17/06/2020 EEDC Lider de Caldiad | Lider Gestion adm. Y Financiera | Durante la vigencia del SGC Digital S0 R NI I IS X o1
Contratacién establecido en la TRD
REGISTRO DE MANTENIMIENTO DE Equipo de 5 " " ) . . . . - Se conserva durante el tiempo
FO| GF| 72 02 EQUIPOS 17/06/2020 e Lider de Caldiad Lider Gestién adm. Y Financiera Durante la vigencia del SGC Digital establecido en la TRD X 01
FO| GF| 73 01  |REVISION DE AREAS Equipo de Lider de Caldiad | Lider Gestion adm. Y Financiera | ~ Durante la vigencia del SGC Digital Se conserva durante el tiempo X 0
Contratacion establecido en la TRD
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