	[image: image2.png]=
25

Vigilada Mineducacién




	INVESTIGACIÓN 
	CÓDIGO
	PR-IN-01

	
	
	VERSIÓN
	02

	
	INFORME DE PUBLICACION DE INVESTIGACIÓN
	FECHA
	03/04/2017

	
	
	PÁGINA
	1 de 3

	ELABORÓ
	REVISÓ
	APROBÓ

	
	Equipo Operativo de Calidad
	 Líder de Calidad


	[image: image1.png]=
25

Vigilada Mineducacién




	INVESTIGACIÓN 
	CÓDIGO
	PR-IN-01

	
	
	VERSIÓN
	02

	
	INFORME DE PUBLICACION DE INVESTIGACIÓN
	FECHA
	03/04/2017

	
	
	PÁGINA
	1 de 3

	ELABORÓ
	REVISÓ
	APROBÓ

	
	Equipo Operativo de Calidad
	 Líder de Calidad



	1. OBJETIVO

	Presentar información periódica a la comunidad universitaria sobre las diferentes actividades programadas y desarrolladas en la Universidad sobre la investigación.

	2. ALCANCE

	Desde la recolección, clasificación, edición de la información hasta el visto bueno para la publicación del catálogo portafolio de investigación.

	3. DEFINICIONES

	3.1 Grupos de Investigación 

 Conjunto de personas que interactúan para investigar y generar productos de conocimiento en uno o varios temas, de acuerdo con un plan de trabajo de corto, mediano o largo plazo (tendiente a la solución de un problema)". Un grupo es reconocido como tal, siempre que demuestre continuamente resultados verificables, derivados de proyectos y de otras actividades procedentes de su plan de trabajo.
3.2 Proyectos de Investigación

Un proyecto de investigación es un procedimiento que, siguiendo el método científico, pretende recabar todo tipo de información y formular hipótesis acerca de cierto fenómeno social o científico, empleando las diferentes formas de investigación.
3.3 Espacios para socializar

Es el espacio académico utilizado para promover la reflexión sobre las problemáticas y abordar temáticas amplias en el contexto de fomentar la producción y socialización del conocimiento mediante acciones de investigación, docencia y extensión. 

3.4 Estrategia de recolección de información

Es la técnica u herramienta que se va a ser utilizada por la Universidad para obtener información relevante para tomar decisiones sobre los grupos de investigación.

3.5 Información clasificada

Es la información que va a salir impresa en el catalogo de Investigación.

3.6 Catalogo de Investigación
Es una revista científica como una publicación periódica que publica artículos científicos y/o tecnológicos  de actualidad sobre investigación que se están desarrollando en los grupos de investigación.



	5. CONTENIDO


	ITEM
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	DOCUMENTO Y/O REGISTRO

	1
	Recolectar la información de los grupos de investigación, los proyectos de investigación que se están ejecutando y que se han terminado, fotos de estos y servicios que presta, con líneas de investigación, esta información se entregara vía correo electrónico con el soporte de las fotos y la información solicitada
	Asistente de investigación 
	Encuesta plantilla de solicitud

	2
	Clasificar la información recolectada.
	Asistente de investigación
	Informes

	3
	Digitar la información que ha sido clasificada.

	Asistente de investigación
	Informes

	4
	Revisar la información entregada. Si es necesario hacer correcciones o solicitar alguna información que no fue remitida se direcciona esta al grupo de investigación, de lo contrario se continua para el visto bueno de la información de esta
	Coordinador de investigación 
	Ficha de evaluación 

	5
	Realizar las correcciones.
	Asistente de investigación
	Documento corregido

	6
	Dar el visto bueno a la información del catalogo de investigación.
	Coordinador de investigación
	Catalogo de investigación

	7
	Enviar la información del catalogo portafolio de servicios a la litografía escogida para su impresión, para el diseño y elaboración de la plantillas. 


	Asistente de investigación
	Catalogo de investigación

	8
	Revisar la impresión el diseño en medio digital, se envía al director del grupo de investigacion para su aprobacion. Si requiere ajustes se remite a la litografía continua con la siguiente actividad, de lo contrario continua con la aprobación para la impresión de estos. la actividad 10.
	Coordinador de investigación
	Catalogo de investigación

	
	Verificar que se hayan realizado los ajustes al catalogo.


	Coordinador de investigación
	Catalogo verificado

	
	Autorizar el pago de la impresión.
	Vicerrector
	Constancia de pago

	
	Socializar el Catalogo de Investigación a la comunidad universitaria y partes interesadas.
	Coordinador de investigación – Grupo de Investigación 
	Catalogo de Investigación


	6. FLUJOGRAMA

	


	7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA


	TIPO
	CODIGO
	NOMBRE

	INTERNO
	Libre
	Resolución N° 027 de 2003

	
	Libre
	Acuerdo N° 056 del 2002

	
	
	

	EXTERNO
	
	


	8. CONTROL DE CAMBIOS


	VERSIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 
	FECHA
	RESPONSABLE APROBACIÓN

	01
	Se modificó por cambio de encabezado y ajuste de contenido teniendo en cuenta los requisitos de la NTC GP 1000:2009 y MECI 1000:2014
	
	Líder de Calidad

	02
	Se modificó por cambio de encabezado teniendo en cuenta el acuerdo 014 del 24 de Febrero del 2017 que ajusta lo referido a la imagen corporativa de la Universidad como requisito a lo exigido en la resolución 12220 del 20 de Junio del 2016 emitida por el Ministerio de Educación Nacional.
	03/04/2017
	Líder de Calidad
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