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	1. OBJETIVO

	Publicación de la Revista Respuesta de acuerdo a la periodicidad registrada.

	2. ALCANCE

	Desde el inicio de la convocatoria, clasificación, modificación de artículos hasta la publicación de la revista respuesta.  

	3. DEFINICIONES

	3.1 Artículos. Texto escrito que tiene entidad propia y se publica junto a otros textos en un periódico, en una revista o en un libro.

3.2 Artículos Aprobados. Texto escrito que tiene entidad propia y se publica junto a otros textos en un periódico, en una revista o en un libro cuando  es conforme con los requisitos.

3.3 Artículos Pendientes. Texto escrito que no ha sido terminado el cual debe ser editado, y nuevamente ser evaluado antes de ser aprobada su publicación.
3.4 Comunidad Universitaria. Está integrada por estudiantes matriculados en cualquiera de las facultades que se impartan en la universidad de Francisco de Paula Santander, el personal investigador, el personal docente e investigador, y el de administración y servicios adscrito a la misma. 

3.5 Convocatoria. Anuncio para que se concurra a un lugar o acto determinado.
3.6 Clasificar Artículos. Ordenar o dividir un conjunto de artículos en elementos  clases a partir de un criterio determinado.
3.7 Pares Académicos. Personas que se destacan por reunir las notas esenciales que caracterizan el deber ser de los miembros de una comunidad académica y, que por su formación, están en condiciones de evaluar el proyecto académico y el modo como este proyecto se concreta en la institución y de establecer las conexiones existentes entre lo universal y lo local o regional.


	4. CONTENIDO


	ITEM
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	DOCUMENTO Y/O REGISTRO

	1. 
	Abrir la convocatoria para la recepción de artículos en un término de 15 días.
	Coordinador de Investigación
	Página Web UFPS

	2
	Recepcionar, clasificar los artículos y Cerrar la convocatoria a la fecha de vencimiento.
	Coordinador de Investigación
	Formatos / Página Web UFPS

	3.
	Organizar y desarrollar las reuniones para el desarrollo de las  actividades. ¿????

	Auxiliar
	Carta, Acta

	4
	Selección de pares Evaluadores, preparar los artículos para ser evaluados y enviarles la ficha de evaluación, indicando el tiempo establecido para desarrollar esta evaluación.
	Auxiliar
	Ficha de evaluación

	5
	Comunicar el resultado de la evaluación de los artículos aprobados y pendientes para correcciones.
	Auxiliar
	Carta

	
	Recibir las correcciones de los artículos para su aprobación.
	Coordinador de Investigación
	Oficio

	
	Elaborar la edición de la revista.?quien aprueba el diseño? Quien realiza el diseño de esta?
	Coordinador de Investigación
	Revista

	
	Enviar la revista a la litografía para su impresión. 


	Auxiliar 
	Revista

	
	Recibir la impresión para correcciones y dar el visto bueno.
	Vicerrector de Investigación y Extensión
	Revista

	
	Autorizar la publicación de la revista.
	V Vicerrector de Investigación y Extensión
	Carta

	
	Entregar la revista a la comunidad universitaria.
	Auxiliar 
	Revista 


	4. FLUJOGRAMA

	


	6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA


	TIPO
	CODIGO
	NOMBRE

	INTERNO
	Libre
	Resolución No. 027 de 2003

	
	Libre
	Acuerdo No. 056 de 2002

	
	
	

	EXTERNO
	
	


	8. CONTROL DE CAMBIOS


	VERSIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 
	FECHA
	RESPONSABLE APROBACIÓN

	01
	Se modificó por cambio de encabezado y ajuste de contenido teniendo en cuenta los requisitos de la NTC GP 1000:2009 y MECI 1000:2014
	
	Líder de Calidad

	02
	Se modificó por cambio de encabezado teniendo en cuenta el acuerdo 014 del 24 de Febrero del 2017 que ajusta lo referido a la imagen corporativa de la Universidad como requisito a lo exigido en la resolución 12220 del 20 de Junio del 2016 emitida por el Ministerio de Educación Nacional.
	03/04/2017
	Líder de Calidad
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